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BiRiINCi BOLUM
GENEL ESASLAR
1- AMAC

Bu Yonergenin amaci, Afyonkarahisar Valiliginde imzaya yetkili makamlari belirlemek;
verilen vyetkileri belli ilke ve usullere baglamak; alt kademelere yetki taniyarak
sorumluluk duygusunu gelistirmek; st makamlara diisiinme, politika belirleme ve
onemli konularda daha saglikli karar almak icin zaman kazandirmak, biirokratik islemleri
kisaltarak hizmetlerde siirat ve verimliligi arttirmaktir.

2-KAPSAM

Bu Yonerge; Vali, Vali Yardimcilari, Kamu Kurum ve Kuruluslari Madiir, Amir ve
Bagkanlari ile daha alt kademedeki gorevlilerin hizmet ve faaliyetlere iliskin imza
yetkilerini ve bu yetkilerin tam ve etkili olarak kullanilmasina iliskin ilke ve usulleri
kapsar.

3-HUKUKi DAYANAKLAR

Bu yonerge;

3.1. 5442 sayili il idaresi Kanunu,

3.2. 3152 sayili icisleri Bakanliginin Teskilat ve Gorevleri Hakkindaki Kanun,

3.3. 4483 sayili Devlet Memurlari ve Diger Kamu Gorevlilerinin Yargilanmasi Hakkinda
Kanun,

3.4. 5393 sayil Belediye Kanunu,

3.5. 5302 sayili il Ozel idaresi Kanunu,

3.6. 3071 sayih Dilek¢e Hakkinin Kullanilmasina Dair Kanun,

3.7. 4982 sayih Bilgi Edinme Hakki Kanunu,

3.8. Cumhurbaskanhgi Teskilati Hakkinda Cumhurbaskanligi Kararnamesi (Kararname
No:1)

3.9. Bakanliklara Bagh, ilgili, iliskili Kurum ve Kuruslar ile Diger Kurum ve Kuruluslari
Teskilati Hakkinda Cumhurbaskanligl Kararnamesi (Kararname No:4)

3.10.31/07/2009 giin ve 27305 sayili Resmi Gazetede yayimlanan “Kamu Hizmetlerinin
Sunumunda Uyulacak Usul ve Esaslara iliskin Yonetmelik”

3.11.10/06/2020 giin ve 31151 sayili Resmi Gazetede yayimlanan “Resmi Yazismalarda
Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yénetmelik”

3.12.08/06/2011 giin ve 27958 sayili Resmi Gazetede yayimlanan “Valilik ve Kaymakamlik
Birimleri Teskilat, Gérev ve Calisma Yonetmeligi”

3.13.Kamu Gorevlileri Etik Davranis ilkeleri ile Basvuru Usul ve Esaslari Hakkinda
Yonetmelik,

3.14.17/07/2020 tarihli “icisleri Bakanligi imza Yetkileri Yoénergesi” hikiimlerine
dayanilarak hazirlanmistir.



4-TANIMLAR

Bu Yonergede yer alan;

Yonerge : “Afyonkarahisar Valiligi imza Yetkileri Yonergesini”

Valilik : Afyonkarahisar Valiligini,

Vali : Afyonkarahisar Valisini,

Makam : Afyonkarahisar Valilik Makamini,

Vali Yardimcisi : Afyonkarahisar Vali Yardimcilarini,

il Hukuk isleri Miidiirii : Afyonkarahisar il Hukuk isleri Miidiriing,

Kaymakam : Afyonkarahisar ilce Kaymakamlarini,

Hukuk Miisaviri : Afyonkarahisar Valiligi Hukuk Musavirini,

Kaymakam Adayi : Afyonkarahisar Kaymakam Adaylarini,

Birim : Kurulus kanunlarina goére Bakanlik, mdistakil Genel
Miidirliik ve Baskanliklarin il sinirlarindaki teskilatlari ile alt hizmet birimlerini,

Birim Amiri : Bakanliklar, miistakil Genel Mudirliikler ve Baskanlk il

teskilatinin basinda birinci derece yetkili ve sorumlu (Komutan, Bélge Mudiird, il Ozel
idare Genel Sekreteri, il idare Sube Baskani, il Mudiirli, Defterdar, il Miftiisti, Basmuddir,
Bagmiihendis, Sef vb.) amirlerini,

Valilik il Miidiirleri ve Sube Miidiirleri: Valilik Ozel Kalem Muduird, il Yazi isleri Mudird, il
idare Kurulu Miidiirii, idare ve Denetim Mudiir, il Planlama ve Koordinasyon Midiird, I
Sivil Toplumla iliskiler Mudir(, il Basin ve Halkla iliskiler Mudird, il Sosyal Etiit ve Proje
Muidurd, idari Hizmetler Sube Mudiirii, Hukuk isleri Sube Mudiri, Bilgi islem Sube
Muduirii, Acik Kapi Sube Miidiirii, AB ve Dis iliskiler Biirosu, Guivenlik isleri Biirosu, Enerji
Yonetim Birimi, GAMER

il Personeli : Bakanlik, mistakil Genel Mudurliiklerin ve Baskanlik il
merkez teskilatlarinda ¢alisan amir ve memurlarini ifade eder.

iKiNCi BOLUM
iLKELER, SORUMLULUKLAR ve UYGULAMA ESASLARI

5-ILKELER

5.1. imza yetkilerinin, sorumluluk anlayisi icerisinde, dengeli, zamaninda, tam ve dogru
olarak kullaniimasi esastir. Devredilmis yetkilerle ilgili tGst makamlarin bilme hakki
sakhdir. Vali il'in tamami, Vali Yardimcilari bagh daireler, Birim Amirleri ise birimleriyle
ilgili bilme hakkini kullanir.

5.2. Vali tarafindan bu Yonerge ile verilen imza yetkileri Vali onayl olmadan daha alt
kadrolara devredilemez. Birim amirlerince imza yetkisi verilen hususlarla sinirli olup,
yorum yoluyla genisletilemez.

5.3. Vali Yardimcilarina ve il Hukuk isleri Midiri gérev bélimine iliskin yoénerge
dogrultusunda kendilerine baglanan kurulus ve birimlerde, Vali adina inceleme ve
denetlemede bulunma goérev ve yetkisi devredilmistir.

5.4. Vali Yardimcilarinin gorevle ilgili olarak verdikleri emir ve talimatlar, Vali tarafindan
verilen emir ve talimatlar hikmindedir.



5.5. Herhangi bir imza yetkisi devrinin yeniden diizenlenmesi ancak bu yonergede degisiklik
yapilmasi ile mimkinddr.

5.6. Vali tarafindan imza yetkisi devredilenler tarafindan, imza yetkisini kullanilirken
yazismalarda “VALI ADINA” (Vali a.) ibaresi kullanilir.

5.7. il Merkezindeki birimlerin birbirleri ile yapmis olduklar yazismalarda Vali adina imza
yetkisi Vali Yardimcilan tarafindan kullanihr.  (Kamu Kurum ve Kuruluslari kendi
aralarinda yapacaklari yazismalarda “Vali a.” ibaresini kullanmayacaklardir.)

5.8. Biitlin yazismalar Cumhurbaskanligi'nin 2646 sayili Kararinin yer aldigi 10/06/2020 tarih
ve 31151 sayili Resmi Gazetede yayimlanan “Resmi Yazismalarda Uygulanacak Esas ve
Usuller Hakkinda Yonetmelik” ilkelerine uygun olarak yapilr.

5.9. Yazilarin ait oldugu birimlerde hazirlanmasi, yazilmasi ve yayinlanmasi esastir. Ancak
acele ve gerekli goriilen hallerde yazilar Ozel Kalem Mudirligiince hazirlanabilir.

5.10. Vali adina imza yetkisi verilenlerin bu yetkiyi sadece kendilerinin kullanmasi esastir.
imzaya yetkili kisinin herhangi bir sebeple gorevi basinda olmamasi halinde vekili imza
yetkisini kullanir. Bu kuralin istisnasi Vali Yardimcilarinin birbirlerinin yerine imza
atabilmesidir ki; bu durumda imzasi bulunan Vali Yardimcisi konu ile ilgili sorumlulugu
da Ustlenmis olacaktir. Ayrica imza yetkisine konu olmadigi ve Vali adina imza yetkisi
verilmedigi halde Vali tarafindan imzalanacak ancak ivedilikle ylratilmesi gereken is,
islem ve vyazismalarda Valinin gegici olarak yerinde bulunmamasi sebebiyle
imzalayamayacagi evraki ilgili Vali Yardimcisi, “Vali adina” degil “Vali yerine” kaydiyla
imzalamaya yetkilidir.

5.11.Birim Amirleri, kendilerine bagl kuruluslari ile 5442 sayili il idaresi Kanunu’nun 27 ve
miiteakip maddelerinde belirtilen ilge idaresinin basi ve mercii sifatiyla Kaymakamlarin
genel hizmet ylritimlerini engelleyici, kisitlayici veya ortadan kaldirici yazisma
yapamazlar.

5.12.Birim Amirleri kendi izinleri, vekalet ve goérevlendirme onaylari ile agiklamayi gerektiren
yazi ve onaylari, Vali Yardimcisinin uygun gorisl veya parafindan sonra bizzat Vali' ye
sunarlar.

5.13.Gizlilik dereceli ve “Kisiye Ozel” yazilar (acikca yetki devri yapilanlar disinda) isin
niteligine gore Vali veya Vali Yardimcisi tarafindan imzalanir.

5.14.Yazilar, varsa ekleri ile birlikte, incelemeyi gerektirenler ise 6nceki halleriyle birlikte
imzaya sunulur.

5.15.Her kademede imza sahibi, imzaladig yazilarla ilgili olarak, Ustlerince bilinmesi
gerekenleri takdir ederek, zamaninda bilgi vermekle yikimladdr.

5.16.0naylar, konunun vyasal dayanaklari yazi iceriginde belirtilerek hazirlanir. (Bu
Yonergeyle verilen yetkilerin tam ve dogru olarak kullanilmasindan ve Yonergeye
uygunlugun saglanmasindan Vali Yardimcilari ve birim amirleri, yazismalarin emir ve
yazisma usullerine ve bu Yonergeye uygun olarak vyapilmasindan, yazilarin
dosyalanmasi ve korunmasindan birim amirleri ve birimlerin yazi isleri gorevlileri,
gelen evrakin ve imzalanan yazilarin ilgililere siratle ulastirilmasi ve tenkide mahal
verilmeyecek sekilde cevaplandiriimasindan ilgili birim amiri ve kurumdaki tim ilgililer,
gizlilik dereceli bilgi ve evrakin, ilgisiz kisilerin eline gecmesinden ve bilmemesi
gereken kisilerin konudan haberdar olmasindan birim amiri ve tum ilgililer
sorumludur).



5.17.Personel atamalari ile Valilik goris ve takdirini gerektiren konulardaki yazilar, bu
Yonerge ile agik¢a yetki verilmemis ise (kanunen devredilemez yetkiler harig), ilgili Vali
Yardimcisinin gorist alindiktan sonra ilgili birim amiri tarafindan bizzat Vali'nin
imzasina sunulur.

5.18.Higbir birim diger birimin gérev alanina giren, o birime gorev veya sorumluluk ylkleyen
hususlarda, ilgili birim amirleriyle gérismeden onay hazirlayamaz.

5.19.Havale evrakinda veya yazida “Goriliselim” notunun bulunmasi halinde, ilgili gorevliler
en kisa zamanda gerekli bilgi ve belgeleri temin ederek, notun sahibi olan yetkiliye
gerekli agiklamay!i yaparlar.

5.20.ilde tegkilati bulunmayan kurum, kurulus ve kurullarin is ve islemleri, ilke olarak ilgili
bakanliklarin is ve islemlerini yliriten Vali Yardimcisi ve il midurltkleri tarafindan
yerine getirilir.

5.21.Vali Yardimcilari ve Birim Amirlerinin katihmi ile Makamda yapilan, toplantilarda Ozel
Kalem Muiduari tarafindan notlar alinacak, ilgili Vali Yardimcisi tarafindan takip
edilecektir. Ayrica Vali'nin inceleme, denetleme gezilerine refakat eden Vali
Yardimcilari ve Birim Amirleri, gezi ve inceleme esnasinda dile gelen sorunlari not
alacak, verilecek talimatlara gore uygulamalari takip edip sonucundan Makama bilgi
sunacaklardir.

5.22.Biitlin kamu kurum ve kuruluslari, memur, is¢i ve hizmet alimi suretiyle personel
alimlarindan ve bunlarailiskin is ve islemlerden 6ncelikle Makami haberdar ederler.

5.23.Vali Yardimcisi tarafindan imzalanan ve onaylanan yazilar birim amiri tarafindan
imzalanir ve parafe edilir.

5.24.Cumhurbaskanligi ve Bakanliklardan gereksiz yere goris istenmeyecek, zaruri hallerde
ilgili Vali Yardimcisinin gérist alindiktan sonra yazilar hazirlanacaktir.

5.25.Sube Midiirt ve daha Ust tGnvanl personelin senelik izin vb. gibi kisa sureli vekaletler
haricinde kalan; kurumdaki bos kadrolari icin uzun sireli vekaleten gorevlendirme
onaylari ilgili Vali Yardimcisina sunulduktan sonra bizzat kurum amirlerince il Valisine
onaylatilacaktir.

6- SORUMLULUKLAR

6.1. Bu Yonerge ile verilen gérev ve yetkilerin tam ve dogru bir sekilde kullanilmasindan ve
Yonerge esaslarina gore hareket edildiginin denetiminden ilgili Vali Yardimcilari ve
Birim Amirleri sorumludur.

6.2. Vali tarafindan Birim Amirlerine verilen s6zli emir ve talimatlar gecikmeksizin yerine
getirilir ve konu hakkinda Birim Amiri tarafindan en kisa strede ilgili Vali Yardimcisina
ve Makama bilgi verilir.

6.3. Vali Yardimcilari kendilerine bagli tim birimlerin ig ylUritimlerini takip ederler. Kamu
hizmetlerinin yilritimd acisindan birimlerin Makamla iliskilerinin Vali Yardimcilari
aracthgiile ylritilmesi esastir.

6.4. Birim Amirleri, birimlerini ilgilendiren ve Makama arz edecekleri her tirli konuda ilgili
Vali Yardimcilarina bilgi verirler. Vali Yardimcilarinin Vali adina verecegi emir ve
talimatlar gecikmeksizin yerine getirilir ve sonucundan ilgili Vali Yardimcisina bilgi
verilir. Gecikmesinde sakinca bulunan hallerde dogrudan Makama arz edilen konular,
Birim Amirleri tarafindan en kisa sirede ilgili Vali Yardimcilarinin bilgisine sunulur.
Dogrudan dogruya Vali tarafindan vyiratilen ve vyiritilecek is ve islemler ile
imzalanacak yazilarin disinda kalan is ve islemlerin gorev boliimiine gore yirttulip
sonuclandirilmasi ve yazilarin "Vali adina" imzalanmasi,
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6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

6.1

6.1

6.1

Bilgi vermeyi ve agiklamayi gerektiren yazilar, ilgili Vali Yardimcisina gereken agiklama

yapildiktan sonra parafi alinir ve Vali'nin imzasina sunulur.

Birim Amirleri, birimlerinde islem goéren tim yazilar ile birimlerince yapilan tim is ve

islemlerin yonergeye uygunlugundan sorumludur.

Bilgi vermeyi veya aciklamayi gerektiren yazilar, ozellikle teklifler ve onay/olur

talepleri ilgili Vali Yardimcisina paraf ettirildikten sonra, Valiye konu ile ilgili bilgi

vermek {zere bizzat birim amirlerince elden sunulacak, diger yazilar ise Valilik Ozel

Kalem Midiriine teslim edilecek olup, teslim edilen evraklardan Ozel Kalem Miidiirii

sorumlu olacaktir.

Tekit yazilarina mahal verilmeyecek sekilde evrak akisi takip edilecektir. Tekitlerden

ilgili memur ve amirler mistereken sorumludur.

islerin aksamamasi ve is sahiplerinin beklememesi igin, herhangi bir nedenle gérev

yerinde bulunmayan Vali Yardimcisinin yerine oncelikle es gorevli Vali Yardimcisi

olmazsa diger Vali Yardimcilari imza atabilir.

0. Evrak ve belgelerde paraf ve imzasi bulunan her kademedeki memur ve amirler,
attiklari paraf ve imzadan mistereken ve miteselsilden sorumludur.

1. Vali'nin il dahilinde teftis ve denetimde veya gérev gezisinde bulundugu sirada Vali
tarafindan yapilacag! bildirilen islerden, bekletilmesi énemli derecede mahzurlu
olanlarin geregi ve icrasi, is bolimi esaslarina gore ilgili Vali Yardimcisi tarafindan
Valinin bilgisi dahilinde yapilir ve en kisa strede Vali' ye bilgi verilir.

2. Birim Amirleri veya denetim ve inceleme yapmak lzere gorevlendirilen komisyonlar,

ilcelerde yapacaklari calismalarla ilgili olarak, ilceye gittiklerinde mutlaka ilce

Kaymakamina bilgi verirler.

6.13. imza yetkisine sahip makamlar, yetki alanlarina giren ¢cok énemli konu ve isler ile

prensip karari niteligi tastyan, Vali'yi ilgilendiren hususlarda, imzadan 6nce veya islem
safhasinda (st makamlara, varsa, alternatif Onerilerle birlikte bilgi sunar ve
makamlarin goris ve direktiflerine gore hareket ederler.

6.14. Her kademe, sorumlulugu derecesinde bilmek durumunda oldugu konular Uzerinde

aydinlatilir. Yetkisi derecesinde “Bilme Hakkini” kullanir.

6.15. Yargl kararlarinin uygulanmasinin ve yargi kuruluslariyla yazismalarin siresi i¢cinde

yerine getirilmesine dikkat edilecektir.

7. UYGULAMA ESASLARI
A.GENEL YAZISMA KURALLARI

il genel idare kuruluslarinin; merkezi idarenin merkez kuruluslari, farkli illere bagl il
Genel idare kuruluslar ve ilce kuruluslar ile yazismalarini Valilik ve Kaymakamliklar
kanali ile yapmalari genel esastir. Bununla beraber; il genel idare kuruluslarinin il ve ilge
kademeleri il merkezi ile ayni ya da farkli ilgelerdeki kuruluslar, bélge kuruluslari, mahalli
idareler ve mahalli idare birlikleri bu yonerge hiikiimlerine uymak kaydiyla; talep niteligi
tasimayan, milki makamlarin bilgilendirilmesi gerekmeyen, teknik ve hesaplarla ilgili,
ayrintlya, istatistiki bilgilere, bazi maddi olay ve durumlarin kaydina, tespitine,
bilinmesine ve aksettirilmesine iliskin konularda kendi aralarinda dogrudan yazisma
yapabilirler. Dogrudan yapilan yazismalarda “Vali a.” ibaresi kullanilmaz. Ancak asagida
belirtilen konulara iliskin yazismalar mutlaka Valilik ve Kaymakamliklar kanali ile
yapilacaktir.



7.A.1. Valilik Kanali ile Yapilacak Yazigsmalar
7.A.1.1. il birimlerinden mevzuat veya uygulamalarla ilgili gdriis ve éneri isteme yazilar,
7.A.1.2. Yeni bir diizenleme, uygulama veya emir igeren yazilar ile yeni bir diizenleme ve uygulama
talebi iceren yazilar,
7.A.1.3. Merkezi idarenin merkez kuruluslari ve diger illerdeki kuruluslar ile yapilacak
yazigsmalar,
7.A.1.4. Valilik tarafindan dogrudan takip edilmekte olan hususlarla ilgili yazilar,
7.A.1.5. Kamu personeli hakkinda 6n inceleme yapilmasi ve sorusturma agiimasi ile 6n
incelemeci ve sorusturmaci talebine iliskin yazilar,
7.A.1.6. Emniyet ve asayis olaylari ile ilgili yazilar,
7.A.1.7. Atama, yer degistirme, gegici gérevlendirme, gérevden uzaklastirma, goreve iade ile
ilgili talep ve bildirim yazilari,
7.A.1.8. Muhatap kurumdan arag, gerec ve personel talebi ile gayrimenkul tahsis ve kiralama
talepleri ve bunlara verilecek cevaplara iligskin yazilar,
7.A.1.9. Kamu personeli ile ilgili olarak gelen her tiirli ihbar ve sikayetlerin geregi yapiimak
uzere ilgili kuruluslara bildirilmesine iliskin yazilar ile bunlara verilecek cevap yazilari,
7.A.1.10. Kamu kurumlarinin is ve islemleri ile uygulamalarina dair, ihbar ve sikayet icerikli dilekce
ve taleplerin ilgili birimlere génderilmesine iliskin yazilar ile bunlara verilecek cevap yazilari,
7.A.1.11. Tekit yazilari,
7.A.1.12. il Birimleri ve Kaymakamliklarin teftis ve denetim sonuglarina iliskin yazilar.

7.A.2. Kaymakamliklar Kanali ile Yapilacak Yazismalar
7.A.2.1. ilgelere gonderilen yazilardan Vali, Vali Yardimaisi, il Hukuk isleri Miidiirii tarafindan
imzalanan yazilar,
7.A.2.2. ilgelerle ilgili 6nemli yatirim, faaliyet, acilis gibi hususlarda yazilacak yazilar,
7.A.2.3. il'de Vali, merkez teskilatlarinda Bakan Yardimcisi veya daha st unvanli kisilerce imzalanan
yazilarin dagitimina iliskin yazilar,
7.A.2.4. iceriginde veya ekinde herhangi bir emir bulunan, yeni bir usul veya uygulama
gerektiren yazilar,
7.A.2.5. ilgedeki kamu kurum ve kuruluslarindan goriis istenilmesine iliskin yazilar,
7.A.2.6. Kamu personeli ile ilgili olarak gelen her tiirli ihbar ve sikayetlerin geregi yapilmak Uzere
kurumlarina génderilmesine iliskin yazilar,
7.A.2.7. Kamu personeli hakkinda arastirma, 6n inceleme ve disiplin sorusturmasi ile ilgili
sorusturmaci gorevlendirilmesi ve talebi dahil yiritilen is ve islemlere iliskin yazilar,
7.A.2.8. Taltif, tenkit veya ceza verilmesine iliskin yazilar,
7.A.2.9. Atama, yer degistirme, gecici gorevlendirme, gorevden uzaklastirma ve goéreve iade
yazilari
7.A.2.10. Kaymakam imzasi ile gelen goris taleplerine verilecek cevap yazilari,
7.A.2.11. Kaymakam imzasi ile gelen taleplere verilecek her tirli cevap yazilari,
7.A.2.12. Her tirli 6denegin gonderilmesine iliskin yazilar,
7.A.2.13. ilcenin emniyet ve asayisi ile ilgili yazilar,
7.A.2.14. “Gizli ve Cok gizli” ibareli yazilar,
7.A.2.15. ilcelerde teskilati bulunmayan kurumlarin is ve islemleri ile ilgili yazilar, Tekit
yazilari,
7.A.2.16. Teftis ve denetimlerin sonuglarina iliskin yazilar.



B- BASVURULAR
7.B.1. Vatandaslarimiz, Anayasa'nin 74. maddesi, 3071 sayih Dilek¢e Hakkinin Kullaniimasi
Hakkinda Kanun ve 4982 sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu uyarinca, kendileri veya kamu ile
ilgili, sikayet ve talepleri icin yetkili mercilere basvurma hakkina sahiptirler. Basta Valilik
Makami olmak Uzere bitiin kamu kurum ve kuruluslari bu taleplere (web ortami dahil)
daima aclk olacaktir. Dogrudan “Valilik Makami”na yapilan yazili basvurular, bir 6zellik arz
etmedigi, Vali veya Vali Yardimcilari tarafindan gorilmesinde bir zorunluluk olmadigi, bir
ihbar ya da sikayeti kapsamadig takdirde, il Basin ve Halkla iliskiler Midirliigii tarafindan
kaydi yapilip dilekgenin ilgili daireye gonderilmesi saglanacaktir. Bu sekilde ilgili birime giden
dilekgeler isleme konulacak ve sonug¢ 3071 Sayili “Dilek¢e Hakkinin Kullanilmasina Dair
Kanun” ve 4982 Sayili “Bilgi Edinme Hakki Kanunu” hikimlerinde belirtilen usule uygun
olarak dilekce sahibine yukarida yazil esaslar dahilinde yazil olarak bildirilecektir.
7.B.2. Dilekceler 6nem derecelerine gére Vali, Vali Yardimcilari veya il Hukuk isleri Midiiri
tarafindan ilgili kuruluslara havale edilir. Ancak vatandaslarimizin idari is ve islemlerini daha
kisa slirede, zaman ve kaynak israfina yol ag¢madan, kolaylikla neticelendirmeleri
bakimindan, Valilik Makami'na yapilan yazili basvurulardan takdire taalluk etmeyen, Vali veya
Vali Yardimcilari tarafindan gorilmesinde bir zaruret bulunmayan, icerik olarak ihbar,
sikayet ve icrai nitelik tagimayan rutin dilek¢e ve miracaatlarin dogrudan ilgili kuruma
yapilmasi esastir.
7.B.3. Bitin birimler kendi gorev alanlarina giren konularla ilgili basvurulari dogrudan
dogruya kabul etmeye, kaydini yaparak konuyu incelemeye ve eger istenen husus mevcut
bir durumun beyani veya yasal bir durumun aciklamasi ise, bunu dilekce sahiplerine 3071
sayili yasada belirtilen usule uygun yazil olarak bildirmeye yetkilidir.
7.B.4. Birim Amirleri, kendilerine dogrudan gelen evrak Uzerinde degerlendirme yaptiktan
sonra, Vali veya Vali Yardimcilarinin bilgisine sunarak talimatlarini alacaklardir. (icerik olarak
herhangi bir ihbar, sikayet veya icral nitelik tasimayan konularda dogrudan dilekge ile birim
amirlerine basvurulabilir. Birim amirleri, konuyu incelemeye ve dilekcede talep edilen husus
mevcut bir durumun agiklanmasi olup Valiligin goéris kararini gerektirmeyen konulardan ise
dilekge sahiplerine yazili olarak bildirmeye yetkilidirler. Bu gibi hallerde birim amirince
onemli gorilen dilekgeler Vali veya ilgili Vali Yardimcisinin bilgisine sunulur).
7.B.5. 4982 sayih Bilgi Edinme Hakki Kanunu gercevesinde Valilige yapilan her tirlu
basvurunun kabulii ile is ve islemleri Valilik il Basin ve Halkla iliskiler Midirligiince
yapilacak, Valilik il Basin ve Halkla iliskiler Miidiiri tarafindan konu, énem ve ilgisine gére Vali
veya ilgili Vali Yardimcisina sunularak, verilen talimat dogrultusunda gereginin icra ve ifasi
gerceklestirilecektir. Diger kurum ve kuruluslar benzeri sekilde kendi sistemlerini kurup,
isleteceklerdir.

C- GELEN YAZILAR

7.C.1. Cumhurbaskani, TBMM Baskani, Bakan ve Bakan Yardimcisi ile Cumhurbaskani
Yardimcisi ve TBMM Genel Sekreteri imzasiyla gelen evraklar, icerigi ve dnemi itibariyle
Vali’'nin gérmesi gereken evraklar, Vali tarafindan havale edilir.

7.C.2. “Cok Gizli”, “Kisiye Ozel” ve “Sifre” olarak gelen yazilar, acilmaksizin il Yazi isleri
Mudiri tarafindan Ozel Kalem Midiriine, bulunmamasi durumunda Ozel Kalem
Midirligi idari Hizmetler ve Koordinasyon Sefine teslim edilecektir. Bunlara iliskin
kayrtlar il Yazi isleri Miidirliigi ve Ozel Kalem Miidirligi tarafindan tutulacaktir.
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7.C.3. Valilik Makami'na gelen “Cok Gizli”, “Kisiye Ozel” ve “Sifre” olarak gelen yazilar,
disindaki bitln yazilar Valilik Evrak Sefliginde agilacak, ilgili memur tarafindan gidecegi
yer belirlendikten sonra havale ve tarih kasesi basilacak, Vali, Vali Yardimcisi, il Hukuk
isleri Mudiri veya Valilik il Midiirleri tarafindan havale edildikten sonra, Valilik arsivinde
saklanmasi gereken evrak, dokiiman tarayicida taranip e-igisleri sistemine kaydedilerek,
ilgili dairelere sevk edilecektir. Ancak elektronik ortam disinda gelip arsivde saklanmasi
gerekmeyen evrakin da kayitlari elektronik ortamda tutulacaktir.

7.C.4. Vatandaslar tarafindan bizzat takip edilen evrak ve dilekgeler ilgili Vali Yardimcisi, es
gorevli Vali Yardimcisi, Nobetci Vali Yardimcisi veya Birim Muddrleri tarafindan havale
edilir.

7.C.5. Vali tarafindan havalesi yapilan evrakta not distlmesi halinde, ilgililer tarafindan
gerekli arastirma yapildiktan sonra Makama bilgi sunulur.

7.C.6. Birim Amirleri kendilerine gelen, Vali veya Vali Yardimcilarinin imzasini tagimayan
evrak arasinda kendi takdirlerine gore Vali veya Vali Yardimcilarinin gérmelerini gerekli
bulduklari evrak hakkinda derhal kendilerine bilgi verirler ve talimatlarini alirlar.

D- GIDEN YAZILAR

7.D.1. Yazilarda; Resmi Yazismalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Yonetmelikte
belirtilen hususlara ve Tirkge dilbilgisi kurallarina riayet edilir.

7.D.2. Vali Yardimcilari tarafindan imzalanacak yazilarda mutlaka birimin en Ust amirinin
parafi bulunur. Onaylarda ise “Uygun Gorisle Arz Ederim” bolim agilir ve birimin en (st amiri
tarafindan imzalanir.

7.D.3. Vali'nin imzalayacagi yazilar, aksine 0Ozel bir hikiim ve talimat olmadik¢a Birim
Amirinden sonra mutlaka ilgili Vali Yardimcisi tarafindan da paraf edilir. Onaylar ise yazinin
sol alt kosesine, “Uygun Gorlsle Arz Ederim” ibaresi yazilarak, yine ilgili Vali Yardimcisi
tarafindan imzalanir (Birim Amirlerinin izin ve il disi gérev onaylari dahil). il Jandarma
Komutanhgl ve il Emniyet Mudirliigiince yiriitiilen operasyon, istihbarat toplama vb.
ozellik arz eden faaliyetlere iliskin yazi ve onaylarda bu hiikiim uygulanmaz.

7.D.4. imzalanmak Uizere Vali veya Vali Yardimcisina sunulan yazilar lzerinde diizeltme
yapilmasi halinde; diizeltme yapilan eski metin, yeniden yazilan yazinin ekine konulur.

7.D.5. ilce Kaymakamlarinin ve Birim Amirlerinin adina génderilecek yazilar ile gizlilik
dereceli yazilar, isin niteligine gore Vali veya Vali Yardimcilari tarafindan imzalanir.

7.D.6. Valilik Makamina sunulacak protokoller; ilgili taraf yetkililerinin imzasi, ilgili Birim
Amiri ya da Amirlerinin teklifi ilgili Vali Yardimcisinin “uygun gorisle arz1” ve Vali’nin olur’u
ile tamamlanacaktir.

E- TOPLANTILAR

7.E.1. Mevzuat geregi baskanlik devrinin mimkin olmadigl kurul ve komisyonlar, Vali
Baskanhginda yapilacaktir.

7.E.2.Vali'nin baskanlik ettigi toplantilara, kurumlarin en Ust yetkilileri bizzat katilacaktir.

7.E.3.Vali Yardimcilan, “Vali Adina” baskanlik ettikleri komisyon toplantilarinda alinan
kararlarla ilgili olarak Makama bilgi vereceklerdir. Ayrica Vali'nin inceleme, denetleme
gezilerine refakat eden Vali Yardimcilari ve Birim Amirleri, gezi ve inceleme esnasinda dile
gelen sorunlari not alacak, verilecek talimatlara gére uygulamalari takip edip sonucundan
Makama bilgi sunacaklardir.
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7.E.4. Diger kurul ve komisyonlara kendisine baglanan dairelere bakan Vali Yardimcisinin
baskanhk etmesi esas kuraldir. Ancak gerektiginde bu kurul ve komisyonlarin toplantilari
Valinin bagkanhgi altinda yirutulecektir. Vali Yardimcilari baskanlik ettikleri kurul ve
komisyonlarin 6nemli toplantilarinin giindemleri hakkinda énceden, alinan kararlarla ilgili
olarak da sonradan Valilik Makamina bilgi vereceklerdir.

7.E.5.Toplantilara, birim amirlerinin hazirlikh ve giindem hakkinda bilgi sahibi olarak
katilmalari esastir. Zaman kaybi ve verimsizlik nedeni olan toplanti anlayisi terk edilerek;
kisa, hazirlikli ve sonuca ulasmayi saglayici ydontemler uygulanacaktir.

7.E.6.Sunular, bilgisayar ortaminda ve gorsel verilerle zenginlestirilerek yapilacak, gerek
gorildiigi takdirde konularla ilgili olarak tGye olmayan uzman kisiler de uygun gorilmesi
kaydiyla bilgi vermek amaci ile toplantilara katilabilecektir.

7.E.7.Toplanti giindeminin ve katiimcilarin zorunlu haller disinda toplantidan en az 24 saat
Oonce 6nemine gore, Vali'ye her hallkarda ilgili Vali Yardimcisina yazili olarak bildirilmesi
usul haline getirilecektir. Bitlin toplantilarda toplanti tutanaklari hazirlanacak ve
kurumunda muhafaza edilecektir.

F- BASIN KURULUSLARI iLE iLiSKILER

7.F.1. 657 sayih Dk’'nin 15. maddesine gore kamu hizmetleri hakkinda basina, haber
ajanslarina veya radyo ve TV kuruluslarina bilgi ve demeg¢ verme yetkisi sadece Vali’ ye
aittir. Ancak Vali’nin yetki ve izin verecegi Vali Yardimcisi, Birim Amiri veya ilce Kaymakami
tarafindan basin kuruluslarina bilgi ve demeg verilebilir. Basinda (gérsel-yazili, yerel-
ulusal) cikan cevabi ve degerlendirmeyi gerektirir her tirli yazi, yorum, haber, 6neri,
sikdyet, yakinma, ihbar, makale; Valilik il Basin ve Halkla iliskiler Midiirligi ve haberle
ilgili Il MUdirlagi tarafindan takip edilecektir. S8z konusu takip ve islem ilgili il Midiiri ve
Valilik il Basin ve Halkla iliskiler Midurligi ile il Muadarliginin bagh oldugu Vali
Yardimcisi tarafindan bilgi, arastirma veya inceleme yapilmasi talebiyle Valilik Makamina
arz ederek yiritilecektir. il Midirleri yazili ve gorsel basina kendi kurumlari ile ilgili
istatistiki veya sayisal bilgileri Vali onayl olmadan sunabileceklerdir. Basin ve yayin
organlarinda c¢ikan ihbar, sikayet ve dilekler ilgili birim tarafindan herhangi bir emir
beklemeksizin dogrudan dogruya veya ilgili Vali Yardimcisinin degerlendirmesi ile Valiye
bildirilecektir. Basina gonderilecek cevap sekli Vali tarafindan takdir edilecektir. Basina
bilgi verme Vali veya yetki verecegi Vali Yardimcisi veya Birim Amiri tarafindan
yapilacaktir.

7.F.2. Kamuoyu ve basinin ulasimina acik her tirli iletisim araclar (sosyal medya vb.)
yoluyla yapilacak bildirim ve beyanlarda da 1. Maddede belirtilen kurallar gecerlidir.

7.F.3. istatistiki ve teknik konular disinda basin toplantisi, televizyon ve radyo programina
katilma vb. o©nceden Vali'den izin alinarak vyapilabilir. Ancak Birim Amirlerince,
kurumlarinin gorevleriyle ilgili istatistiki ve teknik hususlarda da ilgili Vali Yardimcisina bilgi
vermek kaydiyla basina dogrudan bilgi verilebilecektir.

7.F.4. Yirutldlen bir hizmetin tanitimi ve sunulan hizmetler konusunda vatandaslarin
bilgilendirilmesi amaciyla yapilacak yazili agiklamalar, Vali’nin uygun gorisi alindiktan
sonra, il Basin ve Halkla iliskiler Mudurlugiine, yazili ve gorsel basin organlarina génderilir.
Ayrica yazili agiklamalar AFYONKARAHISAR Valiligi web sitesinde yayinlanir.

7.F.5. Vatandaslarimizin, genel idare kuruluslarinin yiruttikleri gérev ve hizmetlerle ilgili
olarak 6nceden bilgilendirilmesi, uyarilmasi, planlama yapilmasi ve tedbir alinmasini
gerektiren duyurular, dogrudan basin yayin organlarina ve il Basin ve Halkla iliskiler
Madurligine gonderilir.
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.F.6. Basinda yer alan “ciddi ve vahim nitelikte” bulunan ihbar ve sikayetler, herhangi bir
emir beklenmeksizin, ilgili Vali Yardimcisinin degerlendirmesi ile Vali'ye sunulur. Basina
verilecek cevap veya agiklama metni, icerigi ve sekli Vali tarafindan takdir edilir.

UCUNCU BOLUM
iMZA VE OLUR YETKILERi
8.VALI TARAFINDAN iMZALANACAK YAZILAR:

8.1. Cumhurbaskanhgi idari isler Baskanligi ve Cumhurbaskanligina bagli diger Bagkanlik ve

Genel Mudurliiklere yazilan yazilar ve verilen cevaplar,

8.2. TBMM Baskani imzasi ile gelen yazilara verilen cevaplar ile TBMM Baskanligina sunulan

Valilik gorus ve teklif yazilari,

8.3. TBMM Baskaninin imzasi ile gelen yazilara verilen cevaplar, TMMM Baskanligina sunulan

Valilik gorus ve tekliflerini iceren yazilar,

8.4. Bakanliklara yazilmasi gereken yazilardan;
a) Bakan imzasi ile gelen yazilara verilecek cevaplar

b

) Bakanliklara iletilecek goriis, neri ve degerlendirme yazilari,

8.5. Atamasi Bakanlik ve Mustakil Genel Mudurliklere ait personel ile ilgili 6neri, goris ve

degerlendirme yazilari,

8.6. Genelkurmay Bagkanhgl ve Kuvvet Komutanliklarina yazilan ve gelen yazilar ile Milli

Guvenlik Kurulu Genel Sekreterligi’ ne yazilacak ve verilecek cevabi yazilar,

8.7. Yiksek Mahkemeler ile Hakimler ve Savcilar Kurulu Baskanligina dogrudan yazilmasi

gereken yazilar,

8.8. Diger illerden bizzat Vali imzasi ile gelen yazilara verilecek cevaplar,
8.9. YOK Baskanhgina ve Universite Rektorlerine ve Akademi Baskanliklarina dogrudan

8.10.

8.11.

8.12.

8.13.

8.14.

8.15.

8.16.

8.17.
8.18.

yazilmasi gereken dnemli yazilar,

Ordu ve Garnizon Komutanligina dogrudan yazilmasi gereken yazilar ile glivenlik yardim
taleplerine iliskin yazilar,

Valiligi temsil veya Valilik Makamina vekalet etme vyetkisini veren yazilar ile Valilik
tarafindan yayinlanan genel emir, genelge, yonerge ve talimatlar,

Sifreli ve “Kisiye 6zel” yazilarla, 6nem ve 6zellik arz eden gizlilik dereceli yazilar,

Milki idare Amirleri ve birim amirlerine taltif, ceza veya elestiri maksad ile yazilan
yazilar ile kaymakamliklardan veya birim amirlerinden gelen taltif veya ceza tekliflerine
verilecek cevaplar,

Kaymakam Adaylari ile ilgili degerlendirme raporlari, Valilikte staj géren idari yargi hakim
adaylariile ilgili raporlar,

5442 Sayili “il idaresi Kanunu”nun 9. Maddesinin (F) ve (G) fikrasi uyarinca ilde teskilati
veya gorevli memuru bulunmayan kamu hizmetlerinin yiritilmesi icin gorevli daireyi
belirleme yazilari,

Devletin hikim ve tasarrufunda veya Hazinenin miilkiyetinde bulunan tasinmazlarin
Ozellik arz eden bir amaca tahsisi ile ilgili Gnemli yazilar,

Milkiye Basmiifettisleri tarafindan diizenlenen Teftis Raporlarina verilecek cevaplar,
5302 sayili il Ozel idaresi Kanununun 15. maddesi geregi il Genel Meclis Kararlarina
iliskin komisyonca sunulan uygunluk vyazilarinin onayr ve 5393 Sayili “Belediye
Kanununun 9. Ve 81. Maddeleri uyarinca Belediye Meclis kararlarinin onayi, Belediye
Baskanlhginin bosalmasi halinde 45. Maddeye gore belediye meclisinin toplantiya
cagrilmasina iliskin yazilar, Belediye adinin degistirilmesine iliskin goris yazilari,
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8.19. Miilki idare Amirleri, birim amirleri ile belediye baskanlari ile ilgili ihbar ve sikdyet nedeni

ile GUst makamlara yazilan yazilar ile 6nemli konularda inceleme veya sorusturulmasi
icin mufettis talebine iliskin yazilar

8.20. Bakanhk Yulksek Disiplin Kurulunda gortsilmesi gereken Devlet Memurlugundan

8.21.
8.22.
8.23.

8.24.

8.25.

8.26.

8.27.

8.28.

8.29.

8.30.

8.31.

8.32.

8.33.

8.34.

cikarma teklif yazilari,

Kadro tahsis, aciktan atama teklif ve talep yazilari ile sube midiri ve daha Ust unvanli
personele iliskin muvafakat verme ve isteme yazilari,

Disiplin Amiri sifati ile savunma istem ve ceza yazilari

Kalkinma Plani ile Yillik Planlar ve Yillik il Yatirim Programlarinin uygulanmasi ve
teklifleri, il Koordinasyon Kurulu Toplantilari ve izlenmesine dair kararlarda yer alan
hususlarla ilgili yazilar,

Vali adina veya Vali yerine, Vali Yardimcilarinin baskanlik yaptigi ve yasa geregi Valinin
onaylayacagi her tiirlii komisyon kararina iliskin onaylar ( il Trafik Komisyonu Karari, Il
Hifzissthha Kurulu Karari, il Planlama ve Koordinasyon Kurulu Karari, il Mahalli Cevre
Kurulu Karari gibi),

Sinir Anlagmazhgi, Milki Ayrilma ve Birlesme ile K6y Kurulmasi ve Kaldirilmasi Hakkinda
Yonetmelik kapsaminda alinacak her tirli bildirim ve goris yazilari,

il Ozel idaresince hazirlanan kdy yerlesim planina iliskin onaylar; il Ozel idaresince
tanzim edilen halihazir harita ve imar plani onaylari,

Yaygin Afetlerde Afet ve Acil Durum Yénetimi Baskanligindan Acil Yardim Odenegi
taleplerine iliskin yazilar, 7269 sayili Kanun ve Afet ve Acil Durum Yoénetim Merkezi
Baskanhgi uygulamasina iliskin yazilar,

il Genel Meclisi glindemine alinmasi istenen konularla ilgili yazilar,

Mevzuat geregi bizzat Vali tarafindan imzalanmasi gereken goris, izin, muvafakat
veya kararlara iliskin yazilar ile bu yénergede acik¢a yetki devri yapilmayan islemlere
iliskin yazilar

Yasa, tliziik ve yonetmeliklere gére bizzat Vali tarafindan mahkemeler nezdinde
aclimasi hiikme baglanan davalara iliskin dava agma yazilari

TBMM lyelerine, es dlizeyde ve daha (st diizeyde gorevlerde bulunmus olanlara ve
onemli kisilere yazilan yazilar,

il tuzel kisiligi adina tapu dairelerinde vyiritilen islemlerle ilgili olarak “Vekalet
Yetkisi” veya il Ozel idaresinin ortak bulundugu sirketlerin genel kurul toplantilarinda
“Temsil Yetkisi” veren yazilar,

Yargi mercilerinde Valiligin taraf oldugu davalarda temyiz, karar diizeltme ve feragat
edilmesine iliskin yazilar,

Kamu Kurum ve Kuruluslar tarafindan dizenlenen programlarda ve benzeri

durumlarda kolluk kuvvetlerinden giivenlik gorevlisi veya glivenlik tedbiri alinmasi ile ilgili
talep yazilari il Jandarma Komutanligi ve il Emniyet MudirlGgi is ve islemlerinden
sorumlu Vali Yardimcisi tarafindan istenilecektir.

8.35.

Vali'nin bizzat imzalamayi uygun gérdigu diger yazilar,

9.VALI TARAFINDAN ONAYLANACAK YAZILAR:
9.1.

Kamu kurum ve kuruluslarinda calisan personelin her seviyede ilk atama ve Sube
Midirta ve Gstd memurlarin atama onaylari ile Birim Amirleri ve Valilik Birim
Mdadurlerinin gérevden cekilmis sayillma, istifa ve goreve yeniden baslama islemlerine
iliskin onaylar,
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9.2.

9.3.

9.4.

9.5.

9.6.

9.7.
9.8.
9.9.

9.10.
9.11.

9.12.

9.13.
9.14.
9.15.
9.16.
9.17.
9.18.
9.19.

9.20.
9.21.

9.22.

Sube Miidiri ve daha st unvanli personelin gorev yeri degisikligi, tayin, muvafakat
onaylari ile gérevden gekilmis sayllma, istifa ve goreve yeniden baslatma islemlerine
iliskin onaylar,

ilde gorevli Miilki idare Amirleri, Birim Amirleri ve Valilik Muddirlerinin her tirli
izinleri ile yerlerine vekil gérevlendirme onaylari, izinlerini il diginda veya yurt disinda
gecirme onaylari,

Kamu kurum ve kuruluslarindaki Madiir, Midir Yardimcisi, Sube Mudird, Okul
Midird ve Kurum Muidird Gnvanli veya bunlara denk pozisyonlardaki kadrolara
iliskin vekaleten gorevlendirme onaylar ile diger kadrolara uzun sureli vekaleten
gorevlendirme onaylari,

ilde gérevli Birim Amirleri ile Valilik il Mudiirleri ve Sube Miidiirlerinin derece
yukselmesine ve emekliliklerine iliskin onaylar,

Mahkemeler il tiizel kisiligi adina tapu dairelerinde yiiriitiilen islemlerle ilgili olarak
“Vekalet Yetkisi” veya il Ozel idaresinin ortak bulundugu sirketlerin genel kurul
toplantilarinda “Temsil Yetkisi” veren yazilar,

Mulki idare ve Birim Amirlerinin yurt disi gérevlendirme onaylari,

Vali Yardimcilarinin aylik nébet programi onaylari,

Jandarma Teskilat Gorev ve Yetkileri Kanununa goére subaylarin istihdam yerlerinin
belirlenmesi ve il ici yer degistirmeleri ile ilgili onaylar,

il Jandarma Komutanligi Aylik Kod Uygulama Planinin onays,

ilde gorevli Miilki idare Amirleri, Birim Amirleri ve Valilik il Midirlerinin il disi gegici
gorevlendirme onaylari ve il disi tasit onaylari,

657 saylli Devlet Memurlari Kanunu geregince gorevden uzaklastirma, gorevden
uzaklastirma kararinin uzatilmasi ve kaldirilmasina iliskin onaylar, Gorevden
uzaklastirma, goreve iade ve 4483 Sayili “Memurlar Ve Diger Kamu Goérevlilerinin
Yargilanmasi Hakkinda Kanun” gercevesinde arastirma veya 6n inceleme baslatma ve
arastirma veya On inceleme gorevlisi belirleme, resen vyapilacak disiplin
sorusturmalarinin baslatilmasi onay ve yazilari,

Mevzuat geregi Vali tarafindan verilmesi gereken inceleme, arastirma ve disiplin
sorusturma onaylari,

Yargl mercileri nezdinde Valiligin taraf oldugu davalarla ilgili dava agma, temyiz,
karar diizeltme, icra takibi vb. ile bunlarla ilgili feragat ve vazge¢cmeye iliskin onaylar,

657 sayili Devlet Memurlari Kanunu kapsaminda basari, (stin basari belgeleri ve
odil verilmesine iliskin onaylar,

Memur Sinav Komisyonu (yelerinin belirlenmesi ve gorevilendirilmesine iliskin
onaylar,

Cezaevi isyanlarina karsi izleme, tahliye ve koruma planlarinin onaylanmasi,

il Afet Planlarinin onaylari,

Afet acil yardim 6deneklerinin harcanmasina iliskin onay ve yazilar,

5253 sayili Dernekler Kanunu uyarinca idari para cezasi verilmesine iliskin onaylar,

2860 sayili Yardim Toplama Kanununun 7. maddesi geregince; il ve Ulke genelinde

yapilacak olan yardim toplama izin onaylari, yardim toplama izinlerinin uzatilmasi

onaylari ile bu faaliyetlerin denetlenmesi ve izinsiz yardim toplayanlara verilecek
cezalara iliskin onaylar,
Devlet Gelirleri ile ilgili olup, 2886 Sayili “Devlet ihale Kanunu’na ve 4734 Sayil

“Kamu ihale Kanunu’na gére Vali onayini gerektiren is ve islemler,

9.23. Bina, arsa, arazi gibi gayrimenkul tahsis, kiralama veya kamulastirma onaylari,
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9.24. Yurt disindan yardim alacak derneklerin verecekleri Yurt disindan Yardim Alma
Bildiriminin onaylanmasi,

9.25. Siyasi Partiler Kanunu uyarinca idari para cezasi verilmesine iliskin onaylar,

9.26. Dogal Mineralli Sular Hakkinda Yonetmelik kapsaminda verilen ruhsat

9.27. Kaplicalar Yonetmeligi kapsaminda verilecek tesis ve isletme ruhsat onaylari,

9.28. Genclik ve Spor il Midirltgi ve ilgili kurumlar biitcesinden yapilacak harcama
onaylari,

9.29. 6136 sayili Kanun uyarinca ve Uygulama Yonetmeliginin 7'nci, 8/a-1 ve Ek-1’inci
maddeleri geregince verilecek onaylar ile ilgili yonetmelige gore verilen tagima ve
bulundurma silah ruhsat onaylarinin iptali,

9.30. insan Haklari il Kurulu'na lye segilmesi ve yenilenmesine iliskin onaylar,

9.31. Okullarda egitime ara verilmesine iliskin karar onaylari,

9.32. Calisma saatlerinin belirlenmesine iliskin onaylar,

9.33. Kamulagtirma Kanunu hikimlerince verilecek “kamu yarari karari” onaylari ile
devlet, yerel yonetimler ve diger kisiler lehine verilecek “kamu yararinin varligina”
iliskin yazi ve onaylar,

9.34. Valilige bir yiikiimllik getiren, il tasarrufu niteliginde sonug doguran ve bu Yénerge
ile acik¢ca imza yetkisi devredilmeyen sézlesmelere iliskin onaylar,

9.35. 5393 sayili Belediye Kanunu kapsaminda;

a) Belediye sinirlarinin kesinlesmesi onaylari,

b) Sinir uyusmazliklarinin karara baglanmasi onaylari,

c) Belediye sinirlan icinde mahalle kurulmasi, kaldirilmasi, birlestirilmesi, bolinmesi,
adlari ve sinirlarinin tespiti ve degistirilmesine iliskin onaylar,

d) Belediye Meclisinin tasdike tabi kararlarina iliskin onaylar,

e) Belediye Baskanliginin bosalmasi halinde, Baskan veya Baskan Vekilinin secilememesi
durumunda, Belediye Baskani gorevlendirme onaylari,

9.36. 5355 sayili Mahalli idare Birlikleri Kanunu kapsaminda;

a) Birlik Karar Organlarinin tasdike tabi kararlarina iliskin onaylar,
b) Birlik Tuzlklerine iliskin onaylar,

9.37. Sinir Anlasmazhgi, Mulki Ayrilma ve Birlesme ile Koy Kurulmasi ve Kaldiriimasi
hakkinda Yonetmelik kapsaminda alinacak her tiirli karar ve komisyon onaylari,

9.38. il dahilinde resmi- 6zel okul ve 6gretmenevlerinin acilmasi, kapatiimasi, tasinmasi,
onaylari, Milli Egitim Mudirligine bagh okul ve kurumlarin yonetici ve egitici
personelinin ilgeler arasi gorevlendirme onaylari ile norm kadro fazlasi 6gretmenlerin
ilceler arasi gérevlendirme onaylari,

9.39. Ortaokul ve Ortaégretim Kurumlari Ozel Barinma Hizmetleri Yonetmeligi geregi ve
Ozel Ogrenci yurtlarinin yurt agma izin belgesi Onaylari,

9.40. Engelli ve kronik hastaligi olan kamu gorevlilerinin idari izinli sayilmalarina iliskin
karar ve onaylar,

9.41. Mera tahsis ve tahsis degisikligi karari onaylari,

9.42. Sef ve daha st Unvanli personelin senelik izin vb. gibi kisa sireli vekaletler
haricinde kalan, kurumdaki bos kadrolari icin uzun siireli vekaleten goérevlendirme
onaylari,

9.43. 2911 sayili Toplanti ve Gosteri Ylrlylsleri Kanunu'na gore yapilacak basvurularin
degerlendirilmesine iliskin onaylar,
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9.44.

9.45.

9.46.

9.47.

9.48.

9.49.

9.50.

9.51.

9.52.

9.53.

9.54.
9.55.

5442 sayili il idaresi Kanunu’nun 9. maddesi “F” fikrasi uyarinca iI’de teskilati veya
gorevli memuru bulunmayan kamu hizmetlerinin yaritilmesi igin gorevli
idarenin belirlenmesine iliskin onaylar,

Atamalari Bakanlklara, Bagimsiz Genel Mudirliiklere ait olup, ilimiz emrine
verilen kamu gérevlilerinin, gorev yerlerinin belirlenmesine, il ici gdrev ve yer
degistirmelerine iliskin onaylar,

Vali adina Vali Yardimcilarinin bagkanhk vyaptigi ve vyasa geregi Valinin
onaylayacagi her turli komisyon ve kurul kararina (Zihrevi Hastaliklar ve Fuhusla
Miicadele Komisyonu, il Toprak Koruma Kurulu vb....) iliskin onaylar,
Mevzuatinda Vali veya En Buyik Milki Amire atifta bulunan is ve islemlere ait
yazi ve onaylar,

Ozel teftis ve Bakanliklarin tasra teskilatinin teftisi icin gérevlendirme onaylari,
denetleme Kurulu olusturulmasi ve denetleme programlarina iliskin onaylar,

ilgili muteferrik mevzuatta diizenlenmis kapatma, gecici olarak faaliyete son
verme, faaliyete son verme, durdurma, yikim ve tahliye karar onaylari,

Sarth bagis disinda il Genel Meclisi Kararlarina gére bagis ve vasiyetlerinin
kabullne iliskin onaylar,

5302 Sayil “il Ozel idaresi Kanunu’nun 36. Maddesi uyarinca baska birimlerde ve
il Ozel idaresinde gérevli calistirma onaylari,

Sube Mudiirii ve (ist unvanli Ozel idare personelinin tayin ve nakil onaylari, il Ozel
idaresi’ne hibe kabuliine iliskin onaylar,

Tekel disi birakilan patlayici maddelerle av malzemesi ve benzerlerinin Uretimi,
ithali, tasinmasi, saklanmasi, depolanmasi, satisi, kullanilmasi, yok edilmesi,
denetlenmesi usul ve esaslarina iliskin tizik hikimleri kapsaminda verilen
belgelerin iptal onaylari,

ilceler ve birimler arasi giivenlik kuvvetleri kaydirma onaylari

Kanun, tlzik ve yonetmelik geregi Vali'nin yetki devrinde bulunamayacagi 6zel
dizenlemeyle 6ngorilen hususlar ile bu yonerge ile yetki devri yapilmamis diger
islem ve kararlara iliskin olurlar,

10. VALI YARDIMCILARI TARAFINDAN iMZALANACAK YAZILAR:

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

10.5.

Vali tarafindan ylritilen is ve islemler ile bizzat Vali tarafindan imzalanacak
yazilar disinda kalan is ve islemlerin goérev bolimine gore vyuratilip
sonuclandirilmasi ve bu Yonerge ile belirlenen yazilarin “Vali adina” imzalanmasi,
Bakanliklardan gelen genelge, yonerge ve tebliglerin birimlere ve ilcelere
duyurulmasina iliskin yazilar,

Bakanlik ve kamu kurumlarinin merkez birimleri ile yapilacak yazismalardan
Vali’'nin imzalayacaklari disinda kalan ve acik¢a alt mercilere devredilmemis her
turlt yazilar,

llgili birim tarafindan hazirlanarak Vali’nin onayina sunulacak olan konulara iliskin
islemlerin yiaritilmesi ve Vali onayindan gecmis vazilarin ilgili yerlere
gonderilmesine iliskin yazilar,

Vali onayi disinda kalan, kurum degistirmek veya il disina gitmek isteyen diger
memurlarin muvafakat yazilari,
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10.6. is bolimiine gére yeni bir prensip ve uygulama icermeyen, yeni bir hak ve
yukimlalik dogurmayan, kendilerine bagli dairelerin bakanliklar, iller, ilgeler,
bolge kuruluslari ve diger kurum ve kuruluslara yazdigi yazilar,

10.7. igerigi itibari ile milki amirin bilmesi, karar veya emir vermesi ve takip etmesi
gereken konulara iliskin resmi yazi ile ihbar ve sikayet dilekgelerinin havalesi,

10.8. Cumhuriyet Savciligindan, mahkemelerden ve segim kurullarindan gelen yazilarin
havalesi,

10.9. Vali’nin imzasina sunulacak bitiin yazilarin parafi,

10.10.Vali onayina sunulacak yazilarin Uygun Gorsle Arz edilmesi

10.11.Danistay ve Yargitay’a yazilacak yazilar ile idare Mahkemelerine, Bélge idare
Mahkemelerine ve Vergi Mahkemelerine agilan Vali tarafindan imzalanmasi
gerekmeyen dava dilekceleri ve davalara ait savunma yazilari, Danistay, Sayistay,
Bolge idare Mahkemeleri, idare Mahkemeler, Vergi Mahkemeleri ve Adli
Mahkemelerde acilan davalarla ilgili istenilen bilgi ve belgelerin mahkemeye
gonderilmesine iliskin yazilar,

10.12.Vali Yardimcilari ve Kaymakamlarin géreve baslama ve ayrilma yazilari,

10.13.il idare Kurulu, Disiplin Kurullari ve il Trafik Komisyonuna ait is ve islemlere iligkin
yazilar,

10.14.Kendilerine bagli birimlerde yapacaklari denetlemeler sonucunda makama
sunacaklari raporlar,

10.15.Tekit yazilari ve verilecek cevaplara iliskin yazilar,

10.16.2521 sayilh Kanunun uygulanmasina iliskin Avda ve Sporda Kullanilan Tifekler,
Nisan Tabancalari ve Av Bigaklarinin Yapimi, Satimi, Alimi ve Bulundurulmasina
iliskin Yonetmeligin 10. maddesi geregince; Saticilik (Bayilik) Belgesi

10.17.87/12028 Karar sayili Tekel Disi Birakilan Patlayici Maddelerle Av Malzemesi ve
Benzerlerinin  Uretimi, ithali, Tasinmasi, Saklanmasi, Depolanmasi, Satisi,
Kullanilmasi, Yok Edilmesi, Denetlenmesi Usul ve Esaslarina iliskin Tuziik
hikimleri ¢cergevesinde:

a)Tuzigun; 4, 5, 6 ve 7. maddelerine istinaden patlayici madde Uretmek ve
isletmek lizere verilen is Yeri Kurma On izni, Kurulus izni ve isletme izni,

b)Tizhgun 99, 100, 101 ve 102, maddeleri dogrultusunda verilen patlayici madde
depo yapim ve depolama izin belgelerine iliskin yazilar.

¢)Tizagun 118 ve 119. maddelerine istinaden verilen patlayict madde satin alma ve
kullanma izin belgelerine iliskin yazilar,

d)Patlayici madde depolarinin giivenlik mesafelerinin 6lgiimi, depo ve av bayiligi
denetimlerinin yapilmasi icin yapilacak gérevlendirme onay ve yazismalari,

e)Havai fisek atilmasi izin onaylarinin imzalanmasi,

10.18. imha edilmesi gereken patlayicc maddelerin mevzuatina goére onaylar ve
yazismalari,

10.19. Umuma acik istirahat ve eglence yerleri ruhsat islemlerine esas olmak lizere
belediyelere ve il Ozel idaresine verilecek gérisler,

10.20. Spor amacl umuma acik yerlere ait ruhsat belgeleri,

10.21. BEL-DES ile ilgili isve islemler,

10.22. 5686 Sayili Jeotermal Kaynaklar ve Dogal Mineralli Sular Kanununa gore
ruhsatlarin verilmesi ve kaynak koruma alanlar etiit raporlarinin onaylanmasi
"Vali a.” imzalanacaktir.
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10.23. Dogal Mineralli Sular ve insani Tiiketim Amacli Sular Hakkindaki Yonetmelige gére
verilecek tesis isletme izinleri ile ilgili yazismalar

10.24. “isyeri Acma ve Calisma Ruhsatlarina iliskin 1., 2., ve 3. sinif gayrisihhi miiessese
ruhsat onaylari (akaryakit, kaynak, su, ilagclama),

10.25. Kaplicalar Yonetmeligine gore verilecek tesis ve isletme izinleri ile ilgili yazismalar,

10.26. 3091 Sayili Kanun’un uygulanmasina iliskin is ve islemleri yiritmek ve karar
vermek,

10.27. 5233 Sayili “Teror ve Terorle Miicadeleden Dogan Zararlarin Karsilanmasi
Hakkinda Kanun” un uygulanmasina iliskin is ve islemleri yiriitmek ve bu konu ile
ilgili olarak olusturulacak komisyona baskanlk etmek,

10.28. Miilki idare Amirleri ve Birim Amirlerinin gérev belgeleri,

10.29. Kaymakam Adaylarinin stajlari ile ilgili is ve islemleri ylritmek,

10.30.Spor miisabakasi ve diger etkinliklerde saglk tedbirleri alinmasina iliskin yazilar,

10.31.657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu’nun 25. maddesi geregince kamu adina dava
acilmasi ile ilgili talep yazilari kurum Avukatlarinca hazirlanip Hukuk isleri Sube
Madurliginden sorumlu Vali Yardimcisi tarafindan imzalanacaktir.

10.32.Gorev yerinde bulunmadigl zamanlarda, daha sonra bilgi vermek sartiyla es gérevli
vali yardimcisi yerine yazilarin imzalanmasi,

10.33.0zel, Tiizel veya Gercek Kisilere mevzuat kapsaminda Vali goriisii gerektirmeyen
gorus yazilari,

10.34.Afet Acil Durum islemleri ile ilgili (TAMP) il disi farkli kurumlarla ilgili yazismalar,

10.35.Afet Acil Durum islemleri ile ilgili (TAMP) il ici diger kurumlar ile Talimat iceren
yazismalar,

10.36.Guvenlik Sorusturmasi ile ilgili Emniyet MudUrligline génderilen yazilar,

10.37.7223 Uriin Giivenligi ve Teknik Diizenlemeler Kanunu kapsaminda idari para
cezalari

10.38.2886 sayili Kanunun 75. maddesi geregi yapilan tahliye taleplerinde yapilacak is ve
islemlere dair yazismalar,

10.39.Bélge Miidiirliklerinden ve diger il Valiliklerinden gelen, teklif icermeyen, goriis
istemeyen genel nitelikteki yazilarin cevaplari,

10.40.Vali Yardimcisi, Kaymakamlar, il Hukuk isleri Miidiirii, Valilik Hukuk Mdisaviri ve
birim amirlerinin izne ayrilisina iliskin yazilar,

10.41.Gorev bolimi esaslarina goére Vali adina baskanlik ettikleri komisyonlara ve
kurullara iliskin karar ve yazilarin imzalanmasi,

10.42.Afet ve Acil Durum Harcamalari Yonetmeligi geregi yapilacak harcamalara iliskin
harcama belgesi veya verile emirlerinin imzalanmasi,

10.43.0zel Giivenlik Komisyonuna baskanlik etmesi ve komisyon kararinin imzalanmasi,

10.44.Toplanti ve Gésteri Yiriyisleri Kanunu, Toplu is Sézlesmesi Grev ve Lokavt
Kanunu, Siyasi Parti ve Dernekler Kanunu’na gore vaki olan dilekce ve bildirimlerin
havalesi,

10.45.Basinda cikan haberler hakkinda arastirma, inceleme baslatiimasi ve Vali
tarafindan uygun gorilen cevabi yazilar,

10.46.Yeni kadro ihdasina ve yatirim harcamalarina iliskin bulunmayan 6denek istekleri
ile ilgili yazilar,
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10.47.i'e yapilan atamalarda ise baslatma, adayliga kabul edilme, adayligin kaldirilmasi
ile asil devlet memurluguna atanma, karsilikh olarak yer degistirme, memurlarin
bir kurumdaki gorevlerinin ve goérev yerlerinin degistiriimesi, vekalet gorevi
verilmesi, ikinci gorev verilmesi, devlet memurlugundan c¢ekilenlerin yeniden
atanmalari, yeniden hizmete alinan emeklilerinin ise baslatiimasi gegici
gorevlendirmelere ait list yazilar,

10.48.Kamu kurum ve kuruluslarinca uygulanan idari para cezalari kurumdan sorumlu
ilgili Vali Yardimci tarafindan imzalanacaktir. (Sanayi ve Teknoloji Bakanhgi Sanayi
Genel Midirlugl tarafindan idari para cezalarina iliskin kararlar il Valisince
imzalanacaktir),

10.49.Diger illerden Vali Yardimcisi imzasi ile gelen yazilar,

10.50.Kaymakam imzasi ile gelen yazilara verilen olumsuz cevap yazilari, Kaymakam
imzasiyla mevzuatin yorumlanmasina iliskin goriis sorma yazilarina verilecek
cevaplar,

10.51.5233 sayili Terér ve Terérle Micadeleden Dogan Zararlarin Karsilanmasi Hakkinda
Kanunun uygulanmasina iliskin yazi ve onaylar,

10.52.6713 sayili Kolluk Gézetim Komisyonu Kurulmasi Hakkinda Kanun ile bu kanununu
uygulanmasina dair yonetmelik geregi vyapilacak vyazismalardan, icisleri
Bakanhgindan Miufettis talep edilmesine dair yazilar hari¢ olmak lizere diger
yazismalar,

10.53.Derneklerle ilgili adli ve idari yargl mercilerince verilen kararlarla ilgili yazismalar,

10.54.insan ticareti magdurlarinin barinma evlerine sevki icin il Emniyet Mudurligi ile
diger illerdeki il Go¢ Midirlikleri ile yapilan yazismalar,

10.55.Sinir disi etme ve idari gozetim kararlarina iliskin yazilar,

10.56.il Gé¢ idaresi Mudurliigiiniin adli ve idari yargi (icra daireleri dahil) kuruluslari ile
yazismalari,

10.57.il Gog idaresi Mudurliigiiniin, refakatsiz cocuklarla ilgili Aile, Calisma ve Sosyal
Hizmetler il Midirligiine talimat iceren yazismalari,

10.58.imar mevzuati ile ilgili kamu kurum ve kuruluslarindan, Cevre ve Sehircilik il
Madurliglne goris sorma yazilarina verilecek cevaplar,

10.59.Valilik blinyesinde kurulan 6zel ¢alismalara ait yazilarin imzalanmasi,

10.60.Vali tarafindan, Vali Yardimcisinin imzalamasinin uygun gorildiga diger yazilar,

10.61. Go¢ Net Kurumsal Yazilim Sistemi UGzerinden diizenlenen her tiir Onay, Yazi, Belge
ve Evraklarin imzalanmasi veya imzalanmasi (Elektronik/ Islak imza) islemleri,

10.62. Uluslararasi Koruma Basvuru/statu sahipleri ile Gegici Koruma kapsamindaki
yabancilara iliskin tim Onay, Karar, Sevk Yazisi vb. tim is ve islemlerin imzalanmasi
(Kimlik Belgesi, Yol izin Belgesi, Evlenme Ehliyet Belgesi, Karar vb.)

10.63. Hudut kapilarina ve diger illere yazilan yazilar (nakil, sevk, sinir disi vb.) ile islemi
icisleri ve Disisleri Bakanligina yazilan sinir disi etme bilgi yazilari,

10.64. Bakanliklara ve Gé¢ idaresi Baskanligina yazilan yabancilarla ilgili gériis yazilari,

10.65. 6458 sayili Yabancilar ve Uluslararasi Koruma Kanunu’nun;

a. lkamet izni miiracaatinda bulunan yabancilara tanzim edilen, ikamet izni
miiracaat belgesi, ikamet izni onaylama, iptal etme, ret etme, uzatma, gecis
ve kesme vyetkisi,

b. Gegici koruma kapsamindaki yabancilarin sevk islemleri ve gegici koruma
statlisiinin iptali,
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c. Uluslararasi koruma kapsamindaki yabancilarin sevk islemleri ile uluslararasi
koruma hakkinda verilecek kararlar (uluslararasi koruma talebinin kabulQ,
reddi ile basvurunun geri gcekilmesi, geri ¢ekilmis sayilmasi vb.)

d. Sinir disi etme, idari gbzetim ve terke davet kararlari ile sinir disi iptal ve idari
gozetim sonlandirma kararlari,

e. Yabancilar hakkinda girilecek ve kaldirilacak giris yasagi kararlari.

11. VALI YARDIMCILARI TARAFINDAN ONAYLANACAK YAZILAR:
11.1. izinleri Valinin vyetkisinde olan yéneticiler ile merkez teskilatinin ¢ikardig

11.2.

11.3.
11.4.

11.5.

11.6.

11.7.

11.8.

11.9.

mevzuatla diizenlenmis olanlar haricinde kalan, il midir yardimcilari(il Jandarma
Komutan Yardimcilari ve il Emniyet Midiir Yardimcilari harig), il 6zel idare genel
sekreter yardimcilari, sube mdidurlerinin; her tirli izinleri ile izin sliresince
yerlerine vekil gorevlendirme onaylari, izinlerini, yurt disinda gegirme onaylari,
Valinin onayi diginda kalan personel iliskin emeklilik, gérevden g¢ekilmis sayilma,
istifa ve goreve yeniden baglatma islemlerine iliskin onaylar,

(Degisiklik: 25.05.2023 tarihli ve 30609 sayili onay) izinleri Valinin yetkisinde olan
harig il merkezinde gérev yapan personelin 657 sayili DMK 104/C maddesi geregi
verilecek (iki giinden fazla verilen) mazeret izinleri ile izinlerini yurt disinda
gecirme onaylari,

Birim amirleri disindaki Valilik personelinin emeklilik ve istifa onaylari,

il Merkezi ve birim amirliklerindeki personel ve &grencilerin proje kapsaminda egitim,
kiiltdrel, hac ve umre vb. amagli olarak yurt igi-yurt disi gorevlendirme onaylari,

il Milli Egitim Mudurligiine bagh okul ve kurumlarda bulunan atélye, bélim,
laboratuvar ve bélim sefliklerine atama ve vekaleten gérevlendirme onaylari,
Ozel egitim ve 6gretim kurumu acma ve kapama onaylari, devri, nakli, program
ilavesi, kademeli 6gretime baslamasi, kurucu temsilcisi degisikligi, sirket nev’i
degisikligi, kontenjan degisikligi, yonetici personelinin atama ve istifa onaylari,
Ozel 6grenci yurtlarinin yurt agma izin belgesi ile yurt kapama ve idareci atama
onaylari,

il genelinde her tirlii resmi 6zel okul ve kurumlarda gerceklestirilecek sosyal,
kalturel ve sportif etkinliklerin onaylari,

Birim amirlerinin denetleme ve hizmet-igi egitim programi onaylari,

11.10.(Degisiklik: 09.02.2023 tarihli ve 63278 sayili onay ile 03.04.2023 tarihli ve 18152955 sayili onay ile

il Jandarma Komutani ve il Emniyet Miidiiriiniin imzalayacagi yazilar baghg altina alinmistir.)

11.11. 657 sayili Kanunun 4.maddesinin B bendine gore atanan sozlesmeli personelin

sOzlesme onaylari,

11.12.(Degisiklik: 09.02.2023 tarihli ve 63278 sayili onay ile 03.04.2023 tarihli ve 18152955 sayili onay ile

il Jandarma Komutani ve il Emniyet Miidiiriiniin imzalayacagi yazilar baghg altina alinmistir.)

11.13.87/12028 Karar sayili Tekel Disi Birakilan Patlayici Maddelerle Av Malzemesi ve

a)

Benzerlerinin Uretimi, ithali, Tasinmasi, Saklanmasi, Depolanmasi, Satisi,
Kullanilmasi, Yok Edilmesi, Denetlenmesi Usul ve Esaslarina iliskin Tuziik
hikimleri cercevesinde;

TuzGgln; 93 ve 113. maddeleri geregince barut ve av malzemesi Perakende izin

Belgesi ile Mermi Satis izin Belgesinin onaylari,

b)

TizGgln 118 ve 119. maddelerine istinaden verilen Patlayici Madde Satin Alma ve

Kullanma izin Belgeleri ile 121. maddesine istinaden verilen yenilenen Atesleyici
Yeterlilik Belgelerinin onaylari,
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11.14.Bitki Koruma Uriinlerinin Toptan ve Perakende Satilmasina iliskin Yénetmelige
gore yapilacak kapatma onaylari,

11.15.Derneklerin denetim onaylari,

11.16.2860 sayih Yardim Toplama Kanununun 7. maddesi uyarinca il ici izin belgeleri ile il
ici ve il disl izin suresini uzatma onaylari,

11.17.isyeri kapatma onaylari,

11.18.isyeri hekimligi onaylari,

11.19.0zel saghk kurum ve kuruluslarinin ruhsatlandirma ve kapatma onaylari ile bu
kuruluslara yeni ilave edilecek tnitelerin agilmasi onaylari,

11.20.Eczane ruhsatlari,

11.21.il Merkezinde &zel spor tesislerinin agilmasina iliskin ruhsatlar ve kapanmasina
iliskin onaylar,

11.22.il Merkezinde 2828 sayili Sosyal Hizmetler kanununun 22. Maddesine gére
alinacak onaylar,

11.23.il Merkezinde Sosyal Hizmetler kapsaminda yapilan 12 ay usti ayni-nakdi yardim
onaylari ile 6zel kres, giindliiz bakimevleri, ¢ocuk kullipleri, 6zel huzurevleri ve
huzurevi yash bakim merkezlerinin agilis izin belgesi ile sorumlu muidir belgesi
onaylari,

11.24.0zel kuruluslarla ilgili il Ucret Tespit Komisyonu Baskanliginin yiriitiilmesi,

11.25.Valilik Resmi muhdirlerin yaptirilmasi veya yenilenmesi onaylari,

11.26.Kooperatiflerin denetim onaylari,

11.27.il Merkezinde 5651 sayili internet Ortaminda Yapilan Yayinlarin Diizenlenmesi ve
Bu Yayinlar Yoluyla islenen Suglarla Miicadele Edilmesi Hakkinda Kanunun 7.
maddesi geregince diizenlenecek izin belgesi,

11.28.il Merkezinde Koy biitcelerinin onayi, aktarma ve 6denek konmasi onayi,

11.29.Valilik Midirleri ile Kaymakamhk Yazi isleri Midirlerinin kadro degisikligi,
kademe ve derece terfilerine iliskin olur ve yazilar,

11.30.2521 sayih Avda ve Sporda Kullanilan Tifekler, Nisan Tabancalari ve Av
Bicaklarinin Yapimi, Alimi, Satimi, Tasinmasi ve Bulundurulmasina Dair Kanununun
Uygulanmasina iliskin Yonetmeligin 10. maddesi uyarinca diizenlenecek saticilik
(bayilik) ruhsati,

11.31.Turizm Tegvik Belgeli isletmelerin denetlenmesinde gorevlendirilecek Emniyet
Madurligi personeli onayi (yillik),

11.32.il Kolluk Birimlerinin aylik kod uygulama onaylari,

11.33.4733 sayili Tatiin, Tatin Mamulleri ve Alkol Piyasasinin Diizenlemesine Dair Kanun
kapsaminda icisleri Bakanlig ile Titiin ve Alkol Daire Baskanligl arasinda
imzalanan 25/11/2013 tarihli protokol geregince satis belgesi islemlerinin
ylritilmesine iliskin onaylar,

11.34.icisleri Bakanligi Valilik ve Kaymakamlik Birimleri ile Bakanhk Tasra Teskilati Hizmet
ici Egitim Plani ile ilgili onaylar,

11.35.Tanitici  Bayraklarin Kullanma iznine ve Tescil islemlerine ait Y®&netmelik
hikimlerince tanitici bayrak kullanma ve tescil izni verilmesi onaylari,

11.36.6136 Sayili Kanun ile uygulama yonetmeligi geregince silah hibe, ruhsatin askiya
alinmasi, muhafaza altina alinmasi onaylari,

11.37.il Merkezinde Kamu tasitlarini kullanabilecek kamu personelinin belirlenmesine
iliskin onaylar,
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11.38.Valinin onaylayacaklari disinda kalan her tirli kurul ve komisyonun kurulmasina
iliskin onaylar,

11.39.Kurumlara ait Sivil Savunma Planlarinin onayi, “7269 sayili Umumi Hayata Muessir
Afetler Dolayisiyla Alinacak Tedbirlerle Yapilacak Yardimlara Dair Kanun”a goére
yapilan tasarruf onaylari,

11.40.il Merkezinde Ucretli gretmen gérevlendirmesine iliskin onaylar,

11.41.Saglik personelinin yurtdisinda yapilan mesleki kongre ve toplantilara, harcirahiz
olarak katilma onaylari,

11.42.5543 sayil iskdn Kanunu geregi hak sahibi ailelere verilecek tasinmaz mallarin
temlik edilmesi ve temlik cetvellerinin onaylari,

11.43.5543 sayili iskdn Kanununa gore ilimiz Merkez ve ilgelerinde kurulacak Mahalli
iskan Komisyonunun onaylari,

11.44.91/1779 karar sayili Yonetmeligin 7 inci ve Ek-1 inci maddeleri disindaki verilecek
silah ruhsati onaylari ve iptalleri ile ret kayitlari onayi ve iptali,

11.45.91/1979 karar sayih Yonetmeligin (Emekli Kamu Gorevlileri) 10. Maddesi
geregince verilecek silah ruhsati onaylari ve iptalleri,

11.46.0kul Pansiyonlarinin izleme ve Degerlendirme Kurul onaylari, Pansiyonlu Okullara,
il/ilce Ziimre onaylari,

11.47.Kurumlarin, diger kurum, kisi ve STK’larla is birliklerinde idareye mali ve baskaca
sorumluluk getirici islemlerde onay ve iptalleri,

11.48.6458 sayili Yabancilar ve Uluslararasi Koruma Kanununun 61, 62, 63 maddeleri
geregi kabul onaylari ile 86 ve 90 hinci maddeleri geregince yapilacak is ve
islemlere ait onaylar,

11.49.Kaymakamliklardan veya il idare Sube Baskanliklarindan gelen Disiplin
Sorusturmasi veya 4483 sayili Kanun geregince islem baslatildigindan bahisle
muhakkik talepleriyle ilgili olarak egitim miufettisi ve diger il personelinin
belirlenmesi, belirlenen muhakkiklerin muhatabi talep eden merci olacaktir.

11.50.Mevzuatinda “Miilki idare Amiri (il Merkezi) ve Vali tarafindan” onaylanacagi
belirtilen idari para cezalari, Mevzuatinda Vali tarafindan onaylanacagi acikc¢a
belirtilen idari para cezalari disindaki tim idari para cezalari, idari yaptirim
kararlari ve milkiyetin kamuya gegirilmesine iliskin onaylar,

11.51.28 Haziran 2013 tarihli ve 28691 sayil Hikimli ve Tutuklu Yakinlarinin Olimii
veya Hastaligi Nedeniyle Verilebilecek Mazeret izinlerine Dair Yonetmeligin 8 inci
maddesi geregi konaklama yerinin belirlenmesine karar verme yazilari,

11.52.Valinin bilgilendirilmesi ile Birim amirlerinin il ici gorevlendirme ve tasit onaylari,

11.53.“Isyeri Acma ve Calisma Ruhsatlarina iliskin Yonetmelik” geregince 1., 2., ve 3. sinif
gayristhhi miessese ruhsat onaylari (akaryakit, kaynak, su, ilaclama),

11.54.Aralarindaki gorev bolimine gore kendilerine bagh kurum ve kuruluslarin ita
amirligi, 6deme emri, avans ve kredi itasina iliskin oneriler,

11.55.Meslek kuruluslarinin ve kooperatiflerin genel kurullari icin hikiimet komiseri
veya bakanlik temsilcisi gorevlendirilmesine iliskin onaylar,

11.56.Kamu kurum ve kuruluslarina ait eserlerden faydalanma usul ve esaslar hakkinda
tuzugline gore (yasak bolgeler disinda) verilecek izin onaylari,

11.57.ilkdégretim kurumlari ve orta 6gretim kurumlarinin il disi gezi onaylari,

11.58.Niifus mevzuatinin Miilki idare amirlerine biraktigi her tiirli onaylar,

11.59.Go6rev dagilimina gore sorumlu olduklari dairelerin 6denek bitgelestirme onaylari,
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11.60.Vali onayl disinda kalan, kurum degistirmek veya il disina gitmek isteyen diger
memurlarin muvafakat yazilari,

11.61.Sorumlu olduklar dairelere iliskin “5018 Sayili Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol
Kanunu” geregince harcama yetkilisi sifatiyla imzalayacagi onaylar,

11.62.5188 Sayili “Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun” ve “Uygulama Yénetmeligi”
ne gore Valinin bizzat imzalayacagi yazilar disinda alinmasi gereken tiim onaylar,

11.63.6284 Sayili Ailenin Korunmasi ve Kadina Karsi Siddetin Onlenmesine Dair Kanuna
gore koruma karari onaylari,

11.64.2559 Sayili “Polis Vazife ve Salahiyet Kanunu’nda tanzim edilen mekanlarin gegici
slreyle faaliyetten men onaylari ile isyeri agma ve calisma ruhsatlarinin iptali
yoninde ilgili kurumlara yapilacak bildirim yazilari,

11.65.Birlestirilmis siniflarda egitim yapan ve ikinci kademesi olmayan okullarda Mudur
Yetkili Ogretmen gérevlendirme onaylari,

11.66.0nleme aramasinin gecikmesinde sakinca bulunan haller olarak tarif edilen spor
karsilasmalari, miting, konser, festival toplantilari ile aniden topluluklarin
olusacagi acil ve gecikmesinde sakinca bulunan durumlarda yapilacak 6nleme
aramasi izinleri,

11.67.Vali Yardimcilar arasindaki gorev taksimatina goére bu Yonergede yer alan Valinin
onaylayacagi yazilar disinda kalan yazilarin onaylari.

11.68.Go¢ Net Kurumsal Yazilim Sistemi Gzerinden diizenlenen her tiir Onay, Yazi, Belge
ve Evraklarin onaylanmasi (Elektronik/ Islak imza) islemleri,

12.iL HUKUK iSLERi MUDURU TARAFINDAN iMZALANACAK VE ONAYLANACAK
YAZILAR:
12.1. Vali tarafindan tevdi edilen konular hakkinda hukuki géris ve miitalaa bildirme,
12.2. Vali tarafindan gorevlendirildiginde idari Yargida idareyi temsil etmek,
savunmada bulunmak.
12.3. Dilekgelerin kabuli ve havalesi.
12.4. Kanunlar veya Valilik onayi ile verilmis kurul Gyelikleri,
12.5. Hukuk isleri Mudurligi gérev alanina giren inceleme ve denetleme hizmetlerine
iliskin yazilar.
12.6. Vali tarafindan verilecek diger gorevleri ylriitmek.
12.7. 2911 sayih Kanunun 10. maddesi uyarinca mulki amirlige yapilan basvurular
karsiliginda verilecek alindi belgelerinin imzalanmasi,
12.8. Herhangi bir birim baglanmasi durumunda, il Hukuk isleri Miidiirii Vali Yardimcisi
yetkisini kullanir.
12.9. il Hukuk isleri Muduirligii kadrosunun bos olmasi halinde bu béliimdeki gérev ve
yetkiler ilgili Vali Yardimcilari tarafindan icra edilir.

13. KAYMAKAMLARA DEVREDILEN YETKILER

13.1. ilcede gorev yapan tiim personelin il ici ve il disi gérevlendirme onaylari ile tasit
gorevlendirme onaylari,

13.2. llge birimlerinde calisan personelin ilcedeki kurum ve kuruluslarda ii¢ aya kadar
gegici gorevlendirme onaylari,

13.3. Ozliik dosyalari ilgede tutulan personelin, her tiirlii izin onaylari ile 6zliik dosyalari
ilcede tutulmayan personele verilmesi zorunlu olan ayliksiz izin onaylari,
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13.4.

13.5.
13.6.

13.7.

13.8.

13.9.

13.10.

13.11.

13.12.

13.13.

13.14.

13.15.

13.16.

13.17.

13.18.

13.19.

13.20.

llcede goérevli kamu personelinin izinlerini yurt disinda gecirmelerine iliskin
onaylar,

ilcedeki kamu personelinin adaylik kaldirma onaylari,

Vali ve Vali Yardimcisinin onayl diginda kalan ve ilgede gorevli kadrolu ve
sozlesmeli personele iliskin her turli izin, emeklilik, gérevden gekilmis sayilma,
istifa ve goreve yeniden baslatma, askerlik iznine ayrilis/baslayis, sozlesme feshi
ile gerektiginde yerlerine vekil gbrevlendirme islemlerine iliskin onaylar,

Hizmet ici Egitim programlarinda yer alacak yonetici, personel ve kursiyerlerin
gorevlendirilmesi onaylari,

Ozliik dosyalari ilge birimlerinde bulunan personelin derece yiikselmesine iliskin
onaylar,

llce disina veya ilceye atanan ilce personelinin 6zliikk dosyalarinin dogrudan
istenmesi ve gonderilmesine iliskin yazilar,

llce Milli Egitim Mudurliigiine bagh okullarda bos kadrolar ile, izinli ya da raporlu
olanlarin yerine mudur vekili, midir bagyardimcisi vekili, midar yardimcisi vekili
ve mudir yetkili 6gretmen ile belletici 6gretmen gorevlendiriimesine iliskin
onaylar,

llcede norm fazlasi konumunda bulunan 6gretmenler ile ilge emrine atanan kadrolu
o0gretmenlerin 6gretmen ve ders agigl bulunan okullarda bos dersleri doldurmak
ve zorunlu ders saatlerini tamamlamak Uzere gorevlendiriimeleri ve ihtiyag duyulan
okullarda ek ders Ucreti karsiliginda Ucretli 6gretmen gorevilendirilmesine iliskin
onaylar,

5580 sayili Kanun kapsamindaki 6zel egitim kurumlarindaki kurum mudari
haricindeki personelin ¢alisma izin onaylari, istifa, s6zlesme feshi, calisma siresi
bitimi dlizenlenen ayrilis onaylari, ¢alisma izninin uzatildigina iliskin toplu onaylar,
Mesleki ve teknik egitim yapilan okul ve kurumlarca diizenlenen ustalik ve isyeri
acma belgelerine iliskin is ve islemler ile belgelerin onaylanmasi,

Ozel Ogretim Kurumlarinin ilgelerde yaptigi yabanci dil ve meslek edindirme
kurslari sinav onaylarinin alinmasi,

Ozel 6grenci yurtlarina Midir Yardimcisi ve daha alt diizeyde personel
gorevlendirme, ayrilma onaylari,

Ozel Motorlu Tasit Siirticiileri Kurslarindan egitim alacak isitme engelli bireylere
(H) sinifi sertifika vermek isteyen kurslarda kurum tarafindan teklif edilen 6zel
alan bakimindan yeterli uzman gorevlendirilmesi,

llce Birim Amirlerinin izinli veya raporlu oldugu siirede yerlerine vekaleten
gorevlendirme onaylari ile diger kamu gorevlilerinin yerine vekaleten
gorevlendirme onaylari,

Yabanci uyruklulardan oturma iznine sahip olup, 6zel kurumlardan ve yaygin
egitim kurumlarindan hizmet alacaklardan kurslara devam ve sinava gireceklerin
terciman onaylari,

ilce Milli Egitim Mudirligine bagh resmi/ézel érgiin/yaygin egitim kurumlarinin
sosyal etkinlik olarak il ici ve il disi gezi ve yurt disi bilim, sanat, kiiltir etkinlikleri,
spor musabakalari ve gesitli yarismalara katilma onaylari ile bu gezilere katilacak
idareci 6gretmen ve 6grencilerin gorevli izinli sayilmalari ve kafile onaylari,

Ozel Ana Okullarinin yariyil ve yaz tatillerinde égrenime devam etmelerine iliskin
onaylar,
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13.21.

13.22.

13.23.

13.24.

13.25.
13.26.

13.27.

13.28.

13.29.
13.30.

13.31.

13.32.

13.33.

13.34.

13.35.

licelerinde bulunan kurumlara ait salon, tesis ve misafirhanelerin gegici
kiralanmasi ve tahsis islemlerine iliskin onay ve yazilar,

Halk egitim merkezlerince islemleri yirttilen ve 6zel mevzuati bulunan Avci
Egitimi, Is Makineleri Kullanma Sertifikasi (Operatérliik Belgesi) Kursu, Tirk Halk
Oyunlari, Yére Oyunlari Ogreticisi Yetistirme Kurslarinin sinav komisyonunun
kurulmasi onaylari,

Milli Egitim Bakanhgi ile diger bakanlik, genel mudurlik, resmi kurum ve
kuruluslarla yapilan is birligi protokolleri kapsaminda ilcelerde acilacak her tiirlii
meslek kurslari ile gelistirme ve uyum kurslarinin il istihdam Kurulu’nun
kararindan sonra agilmalarina iliskin onaylar ile bu kurslar sonucunda verilecek
belgelerin imzalanmasi,

657 saylli Devlet Memurlari Kanunu’nun 4/B maddesine goére birimlere atanan
personele iliskin s6zlesmelerin imzalanmasi,

Apostillerin imzalanmasi,

87/12028 sayili Tekel Disi Birakilan Patlayict Maddelerle Av Malzemesi ve
Benzerlerinin Uretimi, ithali, Tasinmasi, Saklanmasi, Depolanmasi, Satisi,
Kullanilmasi, Yok Edilmesi, Denetlenmesi Usul ve Esaslarina iliskin Tiizigiin 117.
maddesi geregince havai fisek gosterisi ile ilgili onaylar,

4733 sayih Tutin ve Alkol Piyasasi Dizenleme Kurumu Tegskilat ve Gorevleri
Hakkinda Kanunun Ek 1’inci maddesi ile Tatin ve Alkol Piyasasi Dizenleme
Kurumu Teskilat, Gérev ve Calisma Esaslari Yonetmeliginin 7’ci maddesinin birinci
fikrasinin (m) bendi kapsaminda igisleri Bakanligi ile Tiitiin ve Alkol Piyasasi
Dizenleme Kurumu (TAPDK) arasinda imzalanan 25/11/2013 tarihli protokol
geregince satis belgesi islemlerinin yiratilmesine iliskin onaylar,

2521 sayili Kanun kapsaminda verilecek yivsiz tiifek ruhsati ve satin alma belgeleri
ile 6136 sayili Yasanin Uygulama Y6netmeliginin 4.maddesine gore diizenlenen
bulundurma silah ruhsatlarina iliskin onaylar, 10. maddesine gore dilizenlenecek
saticilik’ bayilik) ruhsati, yivsiz tifek ruhsatnamesi ve yivsiz tifek satin alma
belgeleri, emekli kamu gorevlileri igin dizenlenen silah ruhsatlarindan
bulundurma ruhsatlarinin onaylari, 55. ve 56. maddelerine gore armagan ve
hatira silahlar icin dizenlenen silah ruhsatlarinda bulundurma ruhsatlarinin
onaylari, bulundurma ruhsath silahlarin nakil islemlerine ait onaylar,

Dernek lokallerinin acilis ruhsatlarina iliskin onaylar,

Agiz ve Dis Saglig Hizmeti Sunulan Ozel Saghk Kuruluslar Hakkinda Yénetmelik
hiikiimleri mucibince yapilacak is ve islemler ile miieyyide uygulanmasi islemleri,
Dis Protez Yonetmeligi hiikiimleri uyarinca yapilacak is ve islemler ile mieyyide
uygulanmasi islemleri,

6502 sayili Tiketicinin Korunmasi Hakkindaki Kanunun 77. maddesinde
diizenlenen idari yaptirim kararlarinin alinmasi ve uygulanmasi,

Tim okullarin (resmi/6zel) sinif, sube agilmasi ve kapatilmasi iliskin onaylar,
Sosyal ve Ekonomik Destek Hizmetleri Hakkinda Yonetmelik hikimlerince, 12
aydan uzun sireli ekonomik desteklerin 6denmesine iliskin onaylar, (Soysal
Hizmet Merkezi Miidiirliigiiniin bulundugu ilce Kaymakamlarinca)

6458 sayili Kanun ve diger idari diizenlemeler uyarinca gecici koruma
kapsamindaki yabancilara “Yol izin Belgesi” diizenlenmesi,
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13.36. 5490 sayili Nufus Hizmetleri Kanunu, 5526 sayili Kabahatler Kanunu ve 6458 sayili
Yabancilar ve Uluslararasi Koruma Kanunu kapsaminda Yabancilara idari para
cezasl verilmesiyle ilgili is ve islemler,

13.37. 5607 Sayili Kagakgilikla Micadele Kanununa gore El Konulan Esyanin teslim
edilecegi birim ve kisiye iliskin onaylar.

13.38. ilcelerdeki meslek ici egitim ve halk egitimi kurslariyla ilgili yazismalar, diploma ve
sertifikalar ile Mesleki Egitim Merkezi Midurligiince verilen Ustalik Belgelerinin
imzalanmasi

13.39. Mulki Amir, Mahalli Mlki Amir, Mahallin En Biylik Mulki Amiri veya Mahallin En
Biyik Milki idare Amiri ifadesi gecen idari yaptinm, milkiyetin kamuya
gecirilmesi ve faaliyetten men kararlarina iliskin uygulamalar

13.40. Tarim, hayvancilik ve su urilnlerine yonelik is yeri agma, kapama, ruhsat ve vize
onaylari ile 1380 sayili Kanun kapsamindaki isler (Mulkiyetin kamuya gegirilmesi
de dahil)

13.41. 6284 sayil Ailenin Korunmasi ve Kadina Karsi Siddetin Onlenmesine Dair Kanun
geregince alinan koruma kararlari ve koruma kararlarinin kaldirilmasi onaylari

13.42. Sosyal Hizmetler ve Cocuk Esirgeme Kurumu Sosyal ve Ekonomik Destek
Yonetmeligi kapsaminda yapilan 12 ay Ustl ayni-nakdi yardim onaylari,

13.43. Zihrevi Hastaliklar ve Fuhusla Miicadele Komisyonu kararlarina iliskin onaylar,

13.44. 3289 sayili Genglik ve Spor Hizmetleri Kanununun29. maddesi geregince
gorevlendirilecek personel onaylari,

13.45. ilcelerdeki yiiksek lisans 6grenimine devam eden MEB personeline gorevlerini
aksatmamak kaydi ile haftada iki yarim gilin izin verilme isleminin onayi (MEB izin
yonergesinin 41. maddesinin 2. fikrasi),

13.46. ilcelerdeki Mesleki Egitim Merkezi Midiirligi tarafindan verilen ustalik, kalfalik
ve isyeri agma belgeleri ile Mesleki ve Teknik egitim Okul ve Kurumlari tarafindan
verilen isyeri agma belgeleri,

14.BiRiM AMIRLERI VE VALILIK BiRiM MUDURLERi TARAFINDAN VALi ADINA
iMZALANACAK VE ONAYLANACAK YAZILAR

14.A.ORTAK HUKUMLER

14.A.1.Valilik genel emirlerinin alt birimlere ve ilgelere duyurulmasina iliskin yazilar,

14.A.2.Vali veya Vali Yardimcilarinin onayindan ge¢mis kararlarin  Kaymakamliklara veya ilgili
mercilere gonderilmesine iliskin yazilar,

14.A.3.Vali veya Vali Yardimcilari tarafindan olur verilen 6zliik islemlerine iliskin her tirli
onaylarin ilgili yerlere gonderilmesine dair yazilar,

14.A.4.Bir islemin ve dosyanin tamamlanmasina yonelik olarak bilgi isteme, bilgi verme, evrak
noksanliklarinin tamamlanmasi gibi hususlarda ilgelere, diger kurum ve kuruluslara yazilan
yazilar,

14.A.5.Kurumlarin belirli donemlerde Bakanliklara mutat dolarak godnderecekleri teknik ve
istatistiki bilgilere iliskin yazilar,

14.A.6.Kanun ve Yoénetmelikte Vali, Vali Yardimcisi ve il Midiriiniin Baskanliginda kurulmasi
emredilenler disinda olusturulacak komisyon onayi,

14.A.7.Aday memurlarin asalet tasdikleri,

14.A.8.Yeni bir hak ve yikimlulik dogurmayan, bir direktif veya uygulama talimati icermeyen, Valiligin
gorlus ve takdirini gerektirmeyen, mutat yazilar ile hesaba ta ve teknik hususlara ait
yazilar,

26



14.A.9.Gonderilen kadro ve kadro degisikliklerine iliskin yazilarin alt birimlere génderilmesi
yazilari,

14.A.10. Odeneklerin alt birimlere ve ilgelere duyurulmasi ve goénderilmesine iliskin
yazilar,

14.A.11. Adres bakimindan vyanls gelmis yazilarin ilgili birimlere veya geldigi birime
gonderilmesine iliskin yazilar,

14.A.12. Doner Sermaye isletmesi bulunan kurumlarin bu isletmenin faaliyet ve calismalari ile
ilgili bilgilendirme yazilari,

14.A.13. Birim personelinin 0zlik dosyasinda meydana gelen degisikliklerin ilgili mercilere ve
ilgililerine duyurulmasina iliskin yazilar ile il personeline ait 6zliik dosyalarinin istenmesi ve
gonderilmesine iliskin yazilar,

14.A.14. Aday devlet memurlarinin asalet tasdiki icin doldurulan teklif formlarinin gonderilmesine
iliskin yazilar,

14.A.15. Kurum ve kuruluslarin hizmet alanina giren bilgi ve belge taleplerine iliskin basvuru ve
dilekgelerin kabulli, gereginin yerine getirilmesi ve sonucundan ilgiliye bilgi verilmesine dair
yazilar,

14.A.16. Yetkili merciler tarafindan verilmis olan ruhsatlarin ilgililere bildirilmesine iliskin yazilar,

14.A.17. (Degisiklik: 25.05.2023 tarihli ve 30609 sayih onay) Vali ve Vali Yardimcisinin onay
verecekleri disinda kalan il personelinin her tiirlii izin onaylari(657 Sayili Devlet Memurlari
Kanununun 104 (C) maddesine gore verilecek iki gline kadar mazeret izinleri dahil) ve bu
personelin yerlerine vekalet onaylari, (Kanunda belirtilen mazeret durumlari disinda, yillik
izinler mevcut iken mazeret izni verilmeyecektir.)

14.A.18.Vali ve Vali Yardimcisinin onay verecekleri disinda kalan il personelinin il ici gecici
gorevlendirme onaylari ile ulagim yéntemi ve araglarina iliskin onaylar,

14.A.19. Kamu kurum ve kuruluslari tarafindan diizenlenecek olan hizmet ici egitim, kurs ve
seminerlere il personeli arasindan egitim yéneticileri ve personel gérevlendirme onaylari,

14.A.20. Tasinir Mal Yonetmeligi'nin uygulamasina iliskin yazilar ve onaylar,

14.A.21. Kurumlara ait (il birimlerinin kullaniminda bulunan) salon, tesis ve misafirhanelerin
gecici kiralanmasi ve gegcici tahsis islemlerine iliskin yazilar,

14.A.22. Tasitlarin ve personelin il ici glinlibirlik gecici gérevlendirilmesine iliskin onaylar,

14.A.23. Vali veya Vali Yardimcisinin onaylayacaklari disinda kalan il personelinin kurum kimlik
kartlarina iliskin onaylar,

14.A.24. Meslek Kuruluslarinin ve Kooperatiflerin Genel Kurullari icin Bakanlk Temsilcisi
gorevlendirilmesine iliskin onaylar,

14.A.25. Danistay, Sayistay, Bolge idare Mahkemeleri, idari Mahkemeler, Vergi Mahkemeleri ve
Adli Mahkemelerde acilan davalarla ilgili istenilen bilgi ve belgelerin mahkemeye
gonderilmesine iliskin yazilar,

14.A.26.0kul ve kurumlarda yapilacak sportif, sosyal, kiiltiirel ve egitim amach aktiviteler ile il
ici kafile ve gezi onaylari ve salon tahsis onaylari,

14.A.27.Birimlerde gorevli (kendileri hari¢) personelin pasaport islemleri ile ilgili tim
yazismalar,

14.A.28.Birimlerde ve bagh kuruluslarda staj yapacak 6grencilerin tim is ve islemlerine iliskin
yazismalar ve onaylar,

14.A.29.Sube Mudari ve alti  personelin spor federasyonlarinin faaliyetlerinde
gorevlendirilmeleriyle ilgili idari izin onaylari,
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14.A.30.Diger kurum, kisi veya STK’larla birlikte veya destek suretiyle yapacaklari uygulamalar,
programlar ve baskaca seyler icin yapilacak yazismalar (Duruma goére Vali/Vali
Yardimcisina bilgi verilecek)

14.A.31.Kurum gorevlileri ve kamu gorevlisi sayilanlar ile 6grenciler ve kursiyerlerin pasaport
islemlerine iliskin yazismalar,

14.A.32.Dogrudan dogruya Vali tarafindan vyiritilen ve yiritilecek is ve islemler ile
imzalanacak yazilarin disinda kalan is ve islemlerin Vali ‘nin, Birim Amirleri ve Valilik
Birim Muddrleri tarafindan imzalanmasini uygun goérdugu diger yazi ve onaylar,

14.B.BiRiM AMIRLERINiN VALi ADINA iMZALAYACAGI VE ONAYLAYACAGI YAZILAR

B.1. iLJANDARMA KOMUTANI VE iL EMNIYET MUDURU
14.B.1.1. il Jandarma sorumluluk bdlgesinde islenen suglarla ilgili, siphelilerin ve
baglantilarinin il disinda veya Emniyet sorumluluk alaninda oldugunun tespit
edilmesi veya Emniyet sorumluluk boélgesinde islenen suglarla ilgili stphelilerin
takibi, yakalanmasi ve olayin baglantilariyla birlikte aydinlatilmasi ve kayip ¢ocuk ile
kadinlarin bulunmasi amaciyla Emniyet ve Jandarma birimlerinin is birligi ve
koordinasyon icerisinde misterek faaliyet icra etmek lzere personel gorevlendirme
onaylari,
14.B.1.2. Kendilerine ait birimler arasinda is birligini gerektiren 6énemli yazi ve talimatlar,
14.B.1.3. Meydana gelen ani gelismeler kapsaminda baska illerden talep edilen Takviye Kuvvet
Sevkleri ile gorev alant ile ilgili yapilacak olan her tirli il disi tasit ve personel gérevlendirme
is ve islemleri,
14.B.1.4. il Jandarma Komutan Yardimcilari, il merkezinde konuslu ilge jandarma/béliik
komutani Emniyet Midur Yardimcilari, Sube Mudirleri ve kendilerine baglh diger
personelin aracli-aragsiz il i¢i gecici gérevlendirmelerine ait yazilari onaylamak,
14.B.1.5. il Jandarma Komutan Yardimcilari, il merkezinde konuslu ilce jandarma/béliik
komutani Emniyet Miudir Yardimcilan, Sube Mddirleri ve kendilerine bagl diger
personelin senelik izin, hastalik izni, refakat izni ve mazeret izin yazilarini onaylamak; izin
veya istirahat gibi nedenlerle gecici olarak kisa sureli gérevden ayrilmalari halinde
yerlerine yapilacak vekaleten goérevlendirme onaylari,
14.B.1.6. il Merkezinde diizenlenecek olan egitim, kurs, seminer ve spor faaliyetlerine iliskin onay yazilari,
14.B.1.7. Her tiirlG arag ve teghizat ile muhabere vasitalarinin birimlere ve ilce teskilatina tahsis onaylari,
14.B.1.8. (Degisiklik: 09.02.2023 tarihli ve 63278 sayili onay ile 03.04.2023 tarihli ve 18152955 sayili onay)
Gulvenlik Sorusturmasi ve Arsiv Arastirmasi talepleri ile ilgili olarak yapilan tim is ve
islemlerin yurttilmesi, (il Jandarma Komutan Yardimaisi ve il Emniyet Miidiir Yardimaisinca)
14.B.1.9. il Jandarma Komutanlig personelinin yillik izin sira cizelgesindeki degisiklik onaylari,
14.B.1.10. Belirli dénemlerde ilgili Bakanlik birimlerine gonderilen istatistiki ve teknik
bilgilere ait yazi ve cetveller,
14.B.1.11.  (Degisiklik 03.04.2023 tarihli ve 18152955 sayili onay) Genel Bilgi Toplama ile ilgili
formlarin imzalanarak mercilerine gonderilmesine iliskin yazilar,(il Jandarma Komutan
Yardimcisinca)
14.B.1.12.“Tekel Disi Birakilan Patlayici Maddelerle Av Malzemesi ve Benzerlerinin Uretimi,
ithali, Tasinmasi, Saklanmasi, Depolanmasi, Satisi, Kullanilmasi, Yok Edilmesi,
Denetlenmesi Usul ve Esaslarina iliskin Tuiziik” kapsaminda verilecek her tiirlii izin ve
ruhsat onayi disinda kalan tim is ve islemlere iliskin yazismalar,
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14.B.1.13.  (Degisiklik: 03.04.2023 tarihli ve 18152955 sayili onay1) Ruhsati iptal edilerek emanete
alinan silahlardan siresi dolanlarin musadere talebi ve mahkeme kararlarinin
istenilmesine iliskin yazilar, (il Jandarma Komutan Yardimcisinca)
14.B.1.14.  (Degisiklik: 03.04.2023 tarihli ve 18152955 sayih onayi) Ekspertiz raporu aldirilacak
silahlarin  kriminal laboratuvarlarina gonderme vyazilari, (il Jandarma Komutan
Yardimcisinca)
14.B.1.15.  Her tlrli mesleki egitim ve evlenme izin onaylari, ambulans gorevlendirme
onaylari, Doktor raporuyla ambulans, glvenlik ve saglk personeli egliginde sevki
gerekli gorilen hastalarin sevkleriyle ilgili il ici ve il disi personel gérevlendirme
onaylari,
14.B.1.16. 6136 sayili kanun uyarinca patlayici madde sevk islemlerine iliskin yazilar ile
patlayici madde atesleyici belgesi yeterlilik onaylari,
14.B.1.17. Kaybolan ve bulunan gocuklarla ilgili olarak yapilacak islemlere iliskin belgelerin
imzalanmasi ile bu konuda ildeki diger kurumlarla yapilan yazismalar,
14.B.1.18. (Degisiklik: 09.02.2023 tarihli ve 63278 sayili onay ile 03.04.2023 tarihli ve 18152955 sayili onay)
5188 sayili Ozel Giivenlik Kanunu kapsaminda;
a) Silah ve Mermi Satin Alma ve Nakil Belgeleri,
b) Egitim Sertifikasi onaylari,
c) Ozel giivenlik personelinin giyecegi kiyafetlere iliskin onaylar,
d) Ozel Giivenlik Komisyonu tarafindan dzel giivenlik izni verilerek Valilik Olur’u
alinan kurum ve kuruluslara verilecek “Ozel Giivenlik izin Belgesi” onaylari,
e) Miracaatta bulunan kurum ve kuruluslara verilecek olan “Gegici izin Belgesi”
onaylari,
f)  Ozel Guvenlik Gérevlisi calisma sartlarina uymayan Ozel Giivenlik Gorevlilerinin
“Kimlik Karti Verme/iptal” onaylari. (il Jandarma Komutan Yardimaisi ve il Emniyet Miidiir
Yardimcisinca)
14.B.1.19. (Degisiklik: 09.02.2023 tarihli ve 63278 sayili onay ile 03.04.2023 tarihli ve 18152955
sayih onay) 6136 sayili Kanun ve Uygulama Yonetmeligi kapsaminda;
a) Basvurularla ilgili yapilacak teklifler ve dosyanin tamamlanmasina yonelik diger
yazismalar,
b) Adres degisikligi nedeniyle, silah islem dosyalarinin yeni adreslerinin bulundugu mulki
amirlige gonderilmesine iliskin yazilar,
c) Ruhsat yenileme tebligatlari ve adres tespitine iliskin yazilar,
d) Ruhsat yenileme ve devir islemlerine iliskin yazilar.
g) ithal silah satin alma belgelerinin Bakanlga gonderilmesine iliskin yazilar,
(il Jandarma Komutan Yardimcisi ve il Emniyet Miidiir Yardimcisinca)
14.B.1.20. 5682 sayili Pasaport kanunun 34’incii maddesi geregince idari para cezasi
verilmesiyle ilgili is ve islemler,
14.B.1.21. (Degisiklik: 09.02.2023 tarihli ve 63278 sayili onay) il Merkezi gérev sahasinda Atesli
Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Yonetmeligin 47. Maddesi geregince
yivli spor silahlari tasima ve bulundurma ruhsatlari, (il Emniyet Miidiir Yardimcisinca)
14.B.1.22. (Degisiklik: 09.02.2023 tarihli ve 63278 sayili onay) il Merkezinde 2521 sayili kanun
geregince vyivsiz tifek ruhsatnamesi ve iptal onaylar ile yivsiz tifek satin alma
belgeleri(il Emniyet Miidiir Yardimcisinca)
14.B.1.23. (Degisiklik: 09.02.2023 tarihli ve 63278 sayili onay ile 03.04.2023 tarihli ve 18152955 sayil onay)
5188 sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanunun ve Bu Kanunun Uygulanmasina
iliskin Yonetmelik geregince;
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- Ozel giivenlik personelinin giyecegi kiyafetlere iliskin onaylar,
- Ozel Guvenlik Gérevlisi kimlik onays,
- Ozel Guvenlik egitim sertifika olur ve sertifikalarinin imzalanmasi,
- Ozel Giivenlik Gorevlisi silah tasima / bulundurma olur ve belgelerinin
imzalanmasi,

- Ozel kurum/kurulus/banka/egitim kurumu ve sirketlerle yapilan tiim yazismalar,
- Ozel Giivenlik Silah Satin Alma Belgesi, Ozel Giivenlik Mermi Satin Alma Belgeleri,
Ozel Giivenlik Silah Nakil Belgelerinin imzalanmasi,
- Ozel Guvenlik ¢alisma izni, kimlik karti, 6zel giivenlik silah tasima/ bulundurma
belgesi iptal olurlarinin imzalanmasi, (il Jandarma Komutan Yardimcisi ve il Emniyet Miidiir
Yardimcisinca)

14.B.1.24. (Degisiklik: 09.02.2023 tarihli ve 63278 sayili onay ile 03.04.2023 tarihli ve 18152955 sayil onay)
Disiplin Kurulu kararlarinin onayini muteakip, ilgili birime goénderilmesine iliskin Ust
yazilarin imzalanmasi, (il Jandarma Komutan Yardimcisi ve il Emniyet Miidiir
Yardimcisina)

14.B.1.25. il Emniyet MidirlGgi personelinin ilk atama, il merkezinden ilgelere ve ilgeler
arasl atama ile yer degistirme onaylari hari¢c, Baskomiser dahil il merkezinde yer
degistirme onaylari,

14.B.1.26. Olusturulan Toplu Kuvvet Personeli ile ilgili Onaylar.

14.B.1.27. Herhangi bir ihbar veya sikayeti icermeyen, kendi daireleri ile ilgili rutin
dilekcelerin kabulii ve havalesi ile il icinde ve diger illerle, emir niteligi tasimayan, tip
formlarla bilgi alma, bilgi verme niteligindeki yazilar,

14.B.1.28. Arkeolojik kazi yapacak yabanci uyruklu sahislar ile ilgili islemler.

14.B.1.29. Alarm Merkezi Kurma ve izleme izinlerinin verilmesine iliskin onaylar ve yetki
belgesinin imzalanmasi,

14.B.1.30. (Degisiklik: 09.02.2023 tarihli ve 63278 sayih onay) Tekel disi birakilan patlayici
maddelerle av malzemesi ve benzerlerinin Uretimi, ithali, tasinmasi, saklanmasi,
depolanmasi, satisi, kullaniimasi, yok edilmesi, denetlenmesi, usul ve esaslarina iliskin
tlzik hukumleri uyarinca havai fiseklerle ilgili is ve islemler, (il Emniyet Miidiir
Yardimcisinca)

14.B.1.31. Koruma ve Glvenlik plani yazismalari,

14.B.1.32. i¢ ydonetmelikler mucibince yapilan yazismalar,

14.B.1.33. ilgili mevzuati geregi bu ydnergede bahsedilmeyen ve Vali/Vali Yardimcisi
tarafindan onaylanmasi gerekenler disindaki mevzuatin yetki verdigi her tirli ruhsat,
islem ve onaylar,

14.B.1.34. (Degisiklik: 09.02.2023 tarihli ve 63278 sayili onay) Havai fisek gosteri onaylari, (il Emniyet
Mudiir Yardimcisinca)

14.B.1.35. (Degisiklik: 09.02.2023 tarihli ve 63278 sayili onay) Alarm Merkezi Kurma ve izleme
izinlerinin verilmesine iliskin onaylar ve yetki belgesinin imzalanmasi, (il Emniyet Miidiir
Yardimcisinca)

14.B.1.36. (Degisiklik: 09.02.2023 tarihli ve 63278 sayili onay) Yardimci Hizmetler Sinifi personelinin
ozlik haklari, bir Gst 68renimi, hizmet birlestirme, derece ve kademe ilerlemelerine
iliskin onaylari ile ilgili birimlere yazilar, (il Emniyet Miidiir Yardimaisinca)

14.B.1.37. (Degisiklik: 09.02.2023 tarihli ve 63278 sayih onay) Personel hakkinda disiplin
sorusturmasi acilmasina iliskin yazi ve onaylar,
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14.B.1.38. (Degisiklik: 03.04.2023 tarihli ve 18152955 sayili onay1) 6136 sayili Kanun ve Uygulama
Yonetmelik geregi kapsaminda Bulundurma ruhsath silahlarin tamir, atis veya adres
degistirme gibi nedenlerle nakledilmesi icin verilen Silah Nakil Belgesinin
imzalanmasina iligskin yazi ve onaylar,

14.B.1.39. (Degisiklik: 09.02.2023 03.04.2023 tarihli ve 18152955 sayili onayi ile il Jandarma Komutani
ve il Emniyet Miidiiriiniin imzalayacag yazilar bashg altina alinmistir.) 6136 Sayili “Atesli Silahlar
ve Bicaklar ile Diger Aletler Hakkinda Kanun” ve bu kanuna dayali Yonetmelik ve
Bakanlar Kurulu Kararlarina gore verilecek silah bulundurma ruhsat ve av tezkereleri
onaylari ile silah ve mermilerin yetki belgeleri, ayni kanunun 7. maddesi disinda kalan
8, 9 ve 10. maddelerine gore verilecek silah tasima ruhsatlari onaylari ile Tekel Disi
Birakilan Patlayici Maddeler ile Av Malzemesi ve Benzerinin Uretimi, ithali, Tasinmasi,
Saklanmasi, Depolanmasi, Satisi, Kullaniimasi, Yok Edilmesi, Denetlenmesi usul ve
esaslarina iliskin tlizigin 117. Maddesi (oyun ve eglence araci olan patlayici maddeler
disinda senlik ve isaret fiseklerinin kullanilmasi ve bu isi bilen bir sorumlu
gosterilerek) geregince verilecek izin onaylari,

14.B.1.40. (Degisiklik: 09.02.2023 tarihli ve 63278 sayili onay ile 03.04.2023 tarihli ve 18152955 sayili onay
ile il Jandarma Komutani ve il Emniyet Miidiiriiniin imzalayacagi yazilar bashg altina alinmistir.
Mudur yardimcilari ve sube muddrleri dahil personelin il disi gérevlendirme ve il disi
tasit onaylari,

B.2. AILE VE SOSYAL HiZMETLER iL MUDURU

14.B.2.1. Aile, Calisma ve Sosyal Hizmetler il Mdudirligine bagh kuruluslarda
barindirilanlarin il ici gezi onaylari, nakil belgeleri ve yaz tatili onaylari,

14.B.2.2. Kadin Konukevlerinde kalacaklara iliskin onaylar,

14.B.2.3. Ek ders onaylari,

14.B.2.4. 5395 sayili Cocuk Koruma Kanunu ile ilgili is ve islemlere iliskin yazismalar,

14.B.2.5. Saglk kuruluslari tarafindan tedavi amaciyla il disina sevk edilen kurum
bakimindaki kisilere refakat edecek personelin gorevlendirilmesine iliskin onay ve
yazilar,

14.B.2.6. 2828 sayili Kanun kapsamindaki kuruluslardan ¢ikan c¢ocuklarin  kamu
kurumlarinda istihdam edilmelerine iliskin yazismalar,

14.B.2.7. Sosyal Hizmet Merkezi bulunmayan ilgelerde, 12 aydan uzun sireli ekonomik
desteklerin onaylanmasi,

14.B.2.8. Sosyal Hizmet Kuruluslari tarafindan yiritiilen; Korunmaya Muhta¢ Cocuklar
Sokakta Yasayan e Calistirilan Cocuklar, Engelliler, Yaslilar, Evlat Edinme, Kadin
Siginma Evleri ile ilgili Valilikler arasi yapilan yazismalar,

14.B.2.9. il ici sosyal inceleme ve degerlendirme amagl personel gérevlendirme onaylari,

14.B.2.10.ilgili mevzuati geregi bu yonergede bahsedilmeyen ve Vali/Vali Yardimcisi
tarafindan onaylanmasi gerekenler disindaki mevzuatin yetki verdigi her tirli ruhsat,
islem ve onaylar,

B.3. CEVRE, SEHIRCILIK ve iKLiM DEGIiSiKLiGi iL MUDURU
14.B.3.1.Bakanlik¢a yapilan her tiir ve olgcekteki mekansal planlamaya esas planlarin aski
ilan islemleri yazilari,
14.B.3.2.il Midiirligiince onaylanan plana esas jeolojik jeoteknik etiit raporlarina iliskin
yazilar,
14.B.3.3.Cevre izin ve Lisans Yonetmeligi kapsamindaki her tiirlii yazismalar,
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14.B.3.4.CIMER, Alo181 ve Kaymakamliklar tizerinden gelen her tiirlii ihbar ve sikayetleri
dogrultusunda yapilan izleme denetimle ilgili yazismalar ve tebligatlar,

14.B.3.5.CED Yonetmeligi kapsaminda verilen kapsam disi yazilari,

14.B.3.6.ithal, yerli ve briket kati yakit numune alma, uygunluk belgesi yazilari, satis izin
belgesi, kati yakit saticilari izin belgesi is ve islemleri ve Cevre Denetim Raporlari
islemeleri yazismalari

14.B.3.7.Atik, Tibbi Atik ve Atik Su Aritma Tesisi (AAT) proje onay ve yazismalari,

14.B.3.8.Cevre Gelirlerinin Takip ve Tahsili ile Tahsisat Karsihgi Ongoérilen Odenegin
Kullanimi  Hakkinda Yonetmelik kapsaminda nakdi yardim talebi ve
gerceklestirilmesi islemleri onay ve yazismalar,

14.B.3.9.2863 Sayili yasaya muhalefet sucundan savciliklara ve mahkemelere her tiirli bilgi
ve belge temini, Muhakeme Mudurligl aracihigiyla temsili igin yazi, bilirkisi
raporlarina karsi itiraz yazlari, Tabiat Varliklari Bélge Komisyonlarina |l
Mudurligune intikal eden izinlerle ilgili yazismalar,

14.B.3.10.Yapi Miteahhitligi Yetki Belge Numarasi islemleri,

14.B.3.11.4708 sayili Yapi Denetimi Hakkinda Kanun kapsaminda lisansli firmalarin
denetimine yonelik islemler,

14.B.3.12.Bakanlik¢a lisansli 6zel yapi malzemesi laboratuvari denetim islemlerine ait olur
ve yazismalar,

14.B.3.13.Bakanlik¢a idari yaptirnm uygulanan yapi denetim firmalari ile ilgili idarelerle
yapilan yazismalar,

14.B.3.14.1163 sayili Kooperatifler Kanunu kapsaminda yapi kooperatiflerinin ve st
birliklerinin kurulmasi oluru, isleyisi ve denetlenmesine iliskin is ve islemleri,

14.B.3.15.4708 sayili Yapi Denetim Kanunu kapsaminda Yapi Denetim Kuruluslari hakkinda
verilen Mahkeme kararlarinin ilgili idarelere duyurulmasi,

14.B.3.16.Miteahhitlerle nakit ve 6demeler disindaki yazismalar, kisilerin basvurularina
verilecek teknik nitelikteki cevaplar, daireler arasi teknik yazismalar, Yapi
ruhsatlarina esas teskil eden Sosyal Giivenlik il Mudirligiinden ilisik kesme ve
Vergi Dairesi Mudurliginden vergi borcu olup olmadigina iliskin yazilar ve
vatandaslarin imar durumunun tespitine iliskin yazilar,

14.B.3.17.Egzoz emisyon Olcim yetkisi verilmesine dair s6zlesme onaylari,

14.B.3.18.Cevresel Etki Degerlendirmesi (CED) kararlari ve bu kararlar lizerine verilecek
idari yaptirimlar,

14.B.3.19.6306 sayili Afet Riskli Altindaki Alanlarin dondstiridlmesi Hakkindaki Kanun

kapsaminda riskli bina; tespiti, tebligat islemleri, tapu isleri, serh kaldirma islemleri, kira

yardimlari, tahliye ve yikim isleri, satis islemleri ve fesih, onay ve islemleri ile ilgili

yazismalar (Mahkemelere bilgi belge gonderilmesi, mahkemelerden gelen davalara kurum

gorus bildirilmesi ve devam eden davalara iliskin mahkemelerden goris istenmesi dahil),

6306 sayili Kentsel Donlisiim Kanununa iliskin olarak 1. Tekit yazilarina cevap verilmesi,

14.B.3.20.7223 sayili Uriin Givenligi ve Teknik Diizenlemeler Kanunu kapsaminda verilen

idari para cezalarinin teblig yazilari,

14.B.3.21.7223 sayili Uriin Giivenligi ve Teknik Diizenlemeler Kanunu kapsaminda

Bakanlikca idari Yaptirim uygulanmasi gereken islemlere iliskin Bakanlhga bildirim yazilari,

14.B.3.22.Cevre ve Sehircilik Bakanliginca lisans verilen Yapi Denetim Kuruluslari ve Yapi

Malzemesi Laboratuvari hakkinda 4708 sayili Kanun kapsaminda, il Yapi Denetim

Komisyonu karari dogrultusunda teklif edilen idari para cezalarinin imzasi ve ilgililere

tebligi,
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14.B.3.23.Bakanlik¢a 7223 sayili Kanun kapsaminda idari yaptirim uygulanan firmalar ile
ilgili yazismalar,

14.B.3.24.Bakanlik merkez birimleri ile yapilacak kullanilan sistemlere kayit ve hesap
basvurusu talep yazilari,

14.B.3.25.Laboratuvar cihazlarinin kalibrasyonu ile ilgili her turli is ve islemlere iligkin
yazilar,

14.B.3.26.Hazine arazilerinin tahsis, trampa, kiralama ve satisina iliskin Cevre, Sehircilik ve
iklim Degisikligi Bakanligina génderilecek goriis ve teklif bildiren yazilar,

14.B.3.27.Tereke arastirmasi yapilmasiyla ilgili yazilarin imzalanmasi,

14.B.3.28.ilimizde vyapilacak ve yapilmakta olan insaatlarin heyet olurlarinin ilgili
tutanaklarinin ve kararlarinin, is deneyim belgeleri, hak edislerinin, yaklagik maliyetlerinin
ve buna benzer belgelerinin tasdiki ve onaylanmasi,

14.B.3.29.Fiyat analizleri, fiyat tutanaklari ve imalat olurlari, is programlari ve teknik
elemanlarin il icinde gérevlendirilmesine iliskin onaylar.

14.B.3.30.ilgili mevzuati geregi bu yoénergede bahsedilmeyen ve Vali/Vali Yardimcisi
tarafindan onaylanmasi gerekenler disindaki mevzuatin yetki verdigi her tirll ruhsat, islem
ve onaylar

B.4. GENGLIK VE SPOR iL MUDURU
14.B.4.1.il ve federasyon miisabakalarina ferdi olarak veya kafile ile giden hakem, sporcu,
idareci ve antrenoérlerin kurum ve okullarindan izinli sayilmalari icin yazilan yazilar,
14.B.4.2.Kurumlarinin elektrik, su, telefon ve saglik gibi kurumsal 6deme onaylari,
14.B.4.3.il ici sportif kiiltiir ve egitim amach kafile ve gezi onaylari ile avans onaylari,
14.B.4.4.Genclik ve Spor Hizmetleri Kanunu geregince gorevlendirilecek kafile ve personel
onaylari,
14.B.4.5. Her tiirli misabakalarda, il Spor Egitim Merkezlerinde ve il Genglik
Merkezinin egitim faaliyetlerinde gorevlendirilen antrendr, egitmen, hakem ve
personel gorev Ucretleri ve spor kafileleri harcirah 6deme onaylari,

14.B.4.6. Spor Genel Mudirligiune gonderilmesi gereken %5 ve %7 paylarin
gonderilmesine iliskin onaylar ile itiraz edilen Ucretlere ait iade onaylari,
14.B.4.7. ihaleleri yapilarak sézlesmeye baglanan ve yil igerisinde rutin 6deme

planlamasi yapilmis olan personel, mal ve hizmet alimlarina ve kiralamalara iliskin her
tirli 6deme onaylari,

14.B.4.8. Mahkeme harglarinda kullanilmak Uzere verilen avans ve harcama
onaylari ile il Midirltgi tarafindan ihalesi yapilan islerden alinan kesin ve gecici
teminat 6deme onaylari,

14.B.4.9. Kiradaki tasinmazlara ait sozlesmelerin Valilik onayindan sonra
yenilenmesi ve ihale belgesi onaylanmis islere ait s6zlesmelerin imzalanmasi,
14.B.4.10. Acilmasina onay verilen 6zel spor tesislerine ait belgelerin imzalanmasi ile

Gengclik ve Spor Kulliplerinin spor bransi ilavesi tescil islem onaylari,

14.B.4.11.Genclik kamplarinda gorevli olan “Genclik Liderleri” ve diger personelin gorev licretlerine
iliskin 6deme onaylari,

14.B.4.12.Personele iliskin sigorta primleri, emekli ikramiyesi, emekli kesenegi yardimi 6deme
onaylari,

14.B.4.13.Kaymakamliklarina yazilan, misabakalarda emniyet ve saglik tedbiri alinmasi ile
ilgili yazilar,
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14.B.4.14.Genclik ve Spor il Midirligi faaliyetleri kapsaminda ilimizde ve diger illerde
yapilacak her tiirlii miisabaka, etkinlik ve faaliyetlerde gérev alacak Genglik ve Spor il
Mudurligl personelinin miisabaka, etkinlik ve faaliyet siiresince gérevlendirilmesine
iliskin onaylar,

14.B.4.15.ilgili mevzuati geregi bu yonergede bahsedilmeyen ve Vali/Vali Yardimcisi
tarafindan onaylanmasi gerekenler disindaki mevzuatin yetki verdigi her tirli ruhsat,
islem ve onaylar, Valilik is ve islemleri ile ilgili idari yargi mercilerine gonderilecek her
tirli yazi, rapor ve buna benzer is ve islemler,

B.5. iL TARIM VE ORMAN MUDURU
14.B.5.1. 1380 sayili Su Uriinleri Kanununa goére Su driinleri Ruhsat Tezkeresi
diizenlenmesi ve vize edilmesi islemleri,
14.B.5.2. 5996 sayili Veteriner Hizmetleri Bitki Saghgi Gida ve Yem Kanunun uyarinca
verilen ruhsat onaylari,
14.B.5.3. Mera tahsis amaci degisikligi ve kiralama islemleriyle ilgili sozlesmelerin
imzalanmasi,
14.B.5.4. Sube Midirleri dahil tim personelin resmi veya mutat tasit ile il igi
gorevlendirme onaylari,
14.B.5.5. Tapu il Midirligu ile yapilacak olan tarim arazilerinin devri ve miras intikali
konulu yazismalar, mera tahsis onayl degisikligi ve kiralama islemleri ile ilgili
sozlesmelerin imzalanmasi,
14.B.5.6. 5996 Sayili Kanun kapsaminda insan sagligina aykiri gidalarin imha onaylari,
14.B.5.7. 1163 Sayili “Kooperatifler Kanunu’na gore kurulan tarimsal kalkinma, sulama ve
su Urlnleri ana sozlesme degisiklik islemleri ile ilgili onaylar,
14.B.5.8. 5403 sayili Toprak Koruma ve Arazi Kullanimi Kanunu ile 3083 sayili Sulama
Alanlarinda Arazi Dizenlenmesine Dair Tarim Reformu Kanunu kapsaminda Tapu
Sicil Mudurlagu ile yapilan yazismalar,
14.B.5.9.Tarim ve Orman Bakanligi kaynakli desteklemeler kapsaminda Uretici ve yetistirici
birlikleri ile yapilacak yazismalar,
14.B.5.10.Tarim ve Orman Bakanligl yatirim programlarindan kullandiriimis olan kredilerin
takip ve tahsiline yonelik olarak ilgili banka subeleri ile yapilacak yazismalar,
14.B.5.11. Arastirma Enstitlileri, Karantina Muddrlikleri ve Laboratuvar Mudarlikleri ile
yapilacak yazismalar,
14.B.5.12. Lisansli Harita Kadastro Birolari ile yapilacak vasif degisikligi konulu yazismalar,
14.B.5.13. ilgili mevzuati geregi bu ydnergede bahsedilmeyen ve Vali/Vali Yardimcisi
tarafindan onaylanmasi gerekenler disindaki her tirli ruhsat, islem ve onaylar
14.B.5.14. il icinde gida analizi yapan kurum ve kuruluslara numune ve sahit numune
gonderilmesi konulu yazilar,
14.B.5.15. Laboratuvar analiz sonucu olumlu c¢ikanlarin sonuclarinin ilgili isletmelere
bildirimi konulu yazilar,
14.B.5.16. Kuduz misahedelerine yonelik olarak Saghk Kurumlari ve Afyonkarahisar
Belediyesi Zabita Mdurltgi ile yapilacak yazismalar,
14.B.5.17. ilgili mevzuati geregi bu ydnergede bahsedilmeyen ve Vali/Vali Yardimcisi
tarafindan onaylanmasi gerekenler disindaki mevzuatin yetki verdigi her tirli
ruhsat, islem ve onaylar
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B.6. TICARET iL MUDURU

14.B.6.1. 1163 sayili Kooperatifler Kanunu kapsaminda Ticaret Bakanhgl hizmet alanina
giren Kooperatiflerin kurulusglari, denetimleri vb. is ve islemleri,

14.B.6.2. 6502 sayil Tuketicinin  Korunmasi Hakkinda Kanun kapsaminda Tuketici
sikayetlerinin degerlendirilmesi, Tiiketici Hakem Heyetiyle ilgili is ve islemler ile
isyeri disindan satislar yetki belgesinin verilmesi,

14.B.6.3. 5957 sayili Sebze ve Meyveler ile Yeterli Arz ve Talep Derinligi Bulunan Diger
Mallarin Ticaretinin Diizenlenmesi Hakkinda Kanun (Hal Kanunu) kapsaminda Hal
Kayit Sistemi ve Hal Hakem Heyeti ile ilgili is ve islemler ile Gretici 6rglti belgesinin
verilmesi,

14.B.6.4. 6563 sayili Elektronik Ticaretin Dlzenlenmesi Hakkinda Kanun Kapsamindaki
sikayetler, ceza uygulamalari ile ilgili is ve islemler,

14.B.6.5. 5362 sayili Esnaf ve Sanatkarlar Meslek Kuruluslari Kanunu kapsamindaki sikayet,
denetim ve sorusturma ile ilgili is ve islemler,

14.B.6.6. Tasinmaz Ticareti Hakkinda Yonetmelik kapsamindaki is ve islemler ile Yetki
Belgesi Verilmesi,

14.B.6.7. ikinci El Motorlu Kara Tasitlarinin Ticareti Hakkinda Yénetmelik kapsamindaki is ve
islemler ile Yetki Belgesinin Verilmesi,

14.B.6.8. Kuyum Ticareti Hakkinda Yonetmelik kapsamindaki is ve islemler ile Yetki
Belgesinin verilmesi,

14.B.6.9. Haksiz Fiat Degerlendirme Kurulu Yonetmeligi kapsamindaki sikayet ve denetim ile
ilgili is ve islemler,

14.B.6.10. ilgili mevzuati geregi bu ydnergede bahsedilmeyen ve Vali/Vali Yardimcisi
tarafindan onaylanmasi gerekenler disindaki mevzuatin yetki verdigi her tirla
ruhsat, islem ve onaylar,

14.B.6.11. 6563 sayili Elektronik Ticaretin Diizenlenmesi Hakkinda Kanun uyarinca verilecek
idari para cezalarinin onaylanmasi,

14.B.6.12. il Hakem Heyetinin is ve islemlerine iligkin yazismalar,

14.B.6.13. isyeri disinda satis belgesi ve yenileme yazilari,

B.7. iL DEFTERDARI

14.B.7.1. Kanun, Tlzlk, Yonetmelik veya Yonergelerde bizzat Defterdar tarafindan
imzalanacagi belirlenen yazilar,

14.B.7.2. Tereke arastirmasi yapilmasiyla ilgili yazilar,

14.B.7.3. Sosyal Guvenlik Kurumu Baskanhgi'ndan gelen yazilara verilecek cevaplarin
imzalanmasi,

14.B.7.4. Defterdarlik muhakemat mudurltgi ile ilgili dava ve icra isleri ile sinirh olmak

Uzere ilgili makamlarla yapilacak dogrudan yazismalar,
14.B.7.5. Veznedar kadrolarinin vekaleten gorevlendirme onaylarinin imzalanmasi.

14.B.7.6. Valilik gorus ve teklifini tasimayan, Hazine ve Maliye Bakanligina génderilmesi
gereken bilgi verme niteligindeki yazilar, Hazinenin 6zel milkiyetinde veya devletin
hikim ve tasarrufu altinda bulunan tasinmazlarin satisi, kiraya verilmesi, irtifak
hakki tesisi, tahsisi ve her tiirlii degerlendirme islemleri ile Hazineye intikal eden her
tarlG tasinir malin tasfiyesi ile ilgili ilimiz ve ilgeleri, diger illerde bulunan kamu
kuruluslari, Maliye Bakanhgi ve diger Bakanliklar, kurum ve kuruluslar, gercek ve
tuzel kisiler ile yapilacak yazismalar,
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14.B.7.7. Defterdarlik is ve islemlerine iliskin Bakanlktan goris isteme yazilarinin
imzalanmasi,

14.B.7.8. Hazine ve Maliye Bakanligi Tarafindan Defterdarliga génderilen yazili soru
onergelerine, tablo halinde cevaplanmasi istenilenlere verilecek cevaplar ile buna
benzer bilgi ve belgelerin imzalanmasi.

14.B.7.9. Maliye ve Hazine Bakanligi tarafindan ¢ikarilan yénetmelik, genel teblig ve
genelgelere gbére imzalanmasi ve onaylanmasi gereken is ve islemler,

14.B.7.10.il ici ve iller arasi herhangi bir hak dogurmayan bilgi nitelikli yazilar,

14.B.7.11.ilgili mevzuati geregi bu yonergede bahsedilmeyen ve Vali/Vali Yardimcisi
tarafindan onaylanmasi gerekenler disindaki mevzuatin yetki verdigi her tirli
ruhsat, islem ve onaylar,

B.8. iL MILLi EGITiM MUDURU;

14.B.8.1. Meslek ici veya girakhk egitim kurslarinin baslayis ve bitimlerinin Bakanliga veya
ilgili yerlere duyurulmasina iliskin yazilar ile kurslara iliskin belgelerin imzalanmasi,

14.B.8.2. il Milli Egitim Mudurliigi’nce il genelinde her tiirlii resmi-6zel okul ve kurumlarca
gercgeklestirilecek sosyal, kiltiirel ve sportif etkinliklerin onaylari ile bu etkinliklerde
gorev alacak, il Midiirligi personelinin gérevlendirme onaylari,

14.B.8.3. Diger kamu kurumlarinca personel alimi icin yapilacak sinavlarda gorev yapacak
O0gretmenlerin gérevlendirme onaylari,

14.B.8.4. Ozel 6gretim kurumlari tarafindan acilacak kurslar ile sinavlara iliskin onaylar,

14.B.8.5. Bireysel 6lgme ve degerlendirme sinav komisyonlari ile ilgili onaylar,

14.B.8.6. Merkezi sistem ile yapilan sinavlar da gorev alacak personel onaylari,

14.B.8.7. Kurs ve seminerler sonrasi diizenlenen belgeler,

14.B.8.8. Universite dgrencilerinin uygulama ve stajyerlik calismalari ile ilgili olurlar,

14.B.8.9. Kurumun demirbas esyalarinin terkin, tahsis islemleri,

14.B.8.10.Torenler, sportif faaliyetler, gosteri ve etkinlikler, okul gezileri, il personelinin ve
kurumlarinin maas, lcret, ek ders, yolluk ve tedavi giderleri ile (YOK'iin yaptigi
sinavlar harig) 6grenci sinavlarina iliskin onaylar ve yazismalar.

14.B.8.11.Motorlu Tasit Siiriicii Kurslarinda kullanilacak araglarin izin onaylari.

14.B.8.12.0zel Motorlu Tasit Siriicii Kurslari, Ozel Ogretim Kurumlari ve Ozel yurtlar ile
ilgili mevzuat cercevesinde vyuritilmesi gereken ve Vali/Vali yardimcisi onayi
gerektirmeyecek onay ve islemler

14.B.8.13.0zel dgrenci yurtlarinda gérevlendirilecek midirler icin uygun gériis verilmesi.

14.B.8.14.0zel Egitim ve Ogretim Kurumu acgilmasina iliskin resmi yazilarin havalesi,

14.B.8.15.0kul-kurum muddrlerinin izinli veya gorevli oldugu durumlarda vekalet onaylari,

14.B.8.16.il Merkezinde ve ilceler arasi ders tamamlamaya iliskin &gretmen
gorevlendirmesi onaylari,

14.B.8.17.Resmi 0Ozel tim okul/kurum mdidirleri ve Ogretmenlerle yapilacak toplanti
onaylari,

14.B.8.18.Egitim kurumlari ile kamu kurum ve kuruluslarinin okul ve salon tahsis onaylari,

14.B.8.19.Cari harcamalarla ilgili olarak Milli Egitim Bakanligindan 6denek istenilmesine
iliskin yazilar ile gelen 6deneklerin egitim ve 6gretim kurumlarina, Kaymakamliklara
duyurulmasina iliskin yazilar,

14.B.8.20.Milli Egitim Bakanhgi Okul Aile Birligi Yonetmeliginin 17. ve 18. maddesince
alinan onaylar,
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14.B.8.21.ilgili mevzuati geregi bu yoénergede bahsedilmeyen ve Vali/Vali Yardimcisi
tarafindan onaylanmasi gerekenler disindaki mevzuatin yetki verdigi her tiirlii ruhsat,
islem ve onaylar,

B.9. iL SAGLIK MUDURU

14.B.9.1. Saghk Bakanligi’na bagh kurumlardaki ambulanslarin onarim ve bakim amaciyla Il
disina gorevlendirilmelerine iliskin onaylar, Doktor raporuyla ambulans, glivenlik ve
saglik personeli esliginde sevki gerekli gériilen hastalarin sevkleriyle ilgili il ici ve il disi
personel gorevlendirme onaylari,

14.B.9.2. Doktor raporuyla ambulanslarin hasta nakli igin personeli ile birlikte il ici ve il disi
gorevlendirilmesi,

14.B.9.3. 6197 sayili Eczacilar ve Eczaneler Hakkinda Kanunun hikimleri geregince
eczanelerin nakil, adres degisikligi iptal vb. iliskin islemler ve yazismalar,

14.B.9.4. Yatakl saglik tesislerinde yogun bakim servisinin bransi, seviyesi ve yatak sayisina
iliskin onaylar,

14.B.9.5. Devlet hastaneleri acil servislerinin seviyelerini belirleme onaylari,

14.B.9.6. Semt polikliniklerinin agilis — kapanis ve yatak sayisi ile hastanelerin yogun bakim
tescil onaylari,

14.B.9.7. Kan hizmetleri, organ doku nakli merkezleri ile ilgili her tirli yazismalar ve
onaylar,

14.B.9.8. Kozmetik satis yerlerinin denetimlerine iliskin onaylar,

14.B.9.9. Aktar ve bitkisel drog satis yerlerinin denetimlerine iliskin onaylar,

14.B.9.10.0zel hastaneler “mesul midiirliik” belgelerinin onaylari,

14.B.9.11.0Optisyenlik kurumu, gezici saglk taramasi araglari, ecza dolabi, laboratuvar vb.
hizmet birimlerine verilecek ¢alisma izni ve uygunluk belgesi onaylari,

14.B.9.12.0zel Agiz ve Dis Saghgi Kuruluslari, Ozel Dis Protez Laboratuvarlarinin ruhsat
belgeleri, mesul midirlik ve personel calisma belgeleri ile denetim ekibi
olusturulmasi islemleri,

14.B.9.13.isitme merkezi, evde bakim merkezi, psikoteknik degerlendirme merkezi, saghk
kabini gibi 6zel saglik tesislerinin ruhsat, uygunluk isletme belgesi ve mesul midurlik
belgesi gibi onay ve tasdik gerektiren belgelerinin imzalanmasi,

14.B.9.14.Muayenehane aglligi, polikliniklerin déntsiim onaylari, tip merkezlerinin 6n izin
basvurusu, isim, mesul midir sahip degisikligi, laboratuvar ve miiessese acilisina dair
izin, ruhsat, uygunluk ve ¢alisma belgelerine iliskin onaylar,

14.B.9.15.Aile Hekimi ve Aile Sagligi Elemanlarinin il igi gorevlendirmeleri ve gegici sure ile
bosalan birimlere toplum saghgi merkezlerinden hekim, ASE gorevilendirilmesi
islemleri,

14.B.9.16.Aile Hekimleri ve Aile Saghgi Elemanlari ile s6zlesme imzalanmasi,

14.B.9.17.Anne ve Bebek Oliimleri Komisyonunun olusturulmasi onayinin alinmasi,

14.B.9.18.Personel hakkinda yuratilen disiplin islemleri ile ilgili olarak Valilik Makaminin
olur ve kararlari disinda kalan tebligat islemleri, bilgi belge talepleri, hatal bilgi belge
iadeleri, diger yazismalar ve sekretarya islemleri,

14.B.9.19.Ruh sagligi hastalarinin il disina sevkleri ile ilgili gorevlendirmeler ve spor
musabakalari icin yapilan personel ve arag gorevlendirilmesi,

14.B.9.20.Vali adina imzalanmasi gereken sertifikalarin imzalanmasi,
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14.B.9.21.il Umumi Hifzissthha Kurulu sekreteryasi ile ilgili yazismalar,

14.B.9.22.“Biyosidal Uriin Uygulama izin Belgeleri” ve Kaynak-icme ve Dogal Mineralli Su
isletmesi mesul miidiir belgelerinin onaylanmasi,

14.B.9.23.Vali onayindan ge¢mis yazilarin ilgili yerlere gonderilmesine iliskin yazilar,

14.B.9.24.Aile Hekimleri ve Aile Saghgi Elemanlarinin izinleri, egitimleri veya bos pozisyon
bulunmasi vb. nedenlerle Aile Hekimligi Birimine yapilacak Aile Hekimi ya da Aile
Sagligi Elemani vekaleten gorevilendirilmeleri,

14.B.9.25.Ambulans servisi uygunluk belgesi, ambulans-acil saglk araci uygunluk belgesi,
mesul midurliik belgesi, personel ¢alisma izin belgesi/belgelerinin imzalanmasi

14.B.9.26.Saghk Bakanligina ait kurum ve kuruluslar ile Devlet Universitelerinin ilgili
Birimlerinin Birlikte Kullanimi ile isbirligi Usul ve Esaslari Hakkinda Yénetmelik
geregince saglk tesisleriicin birlikte kullanim protokoliine dair imza ve onaylar,

14.B.9.27.Saglk kurulu raporuna itiraz yazilari,

14.B.9.28.Yeni bir hak ve yukimlilik dogurmayan ve Valilik Makaminin takdirini
gerektirmeyen ve bir direktif niteligi tagimayan (teknige, hesaba ta muteallik) yazilar,

14.B.9.29.Baskan ve Baskan Yardimcisi disindaki personele dizenlenen calisma (goérev)
belgeleri,

14.B.9.30.Bir dosyanin tamamlanmasi ve bir islemin sonuglandiriimasi igin belge ve bir bilgi
istenmesi ve ilgililere tebligine iliskin yazilar,

14.B.9.31.Basvuru dilekgelerinin incelenmesi veya bilgi istenmesi icin kuruluslara ya da
ilgilisine yazilan teblig niteligindeki yazilar,

14.B.9.32.Tip formlar ile bilgi alma ve bilgi verme niteliginde olan yazilar,

14.B.9.33.Saglik Bakanhgina ayrilis ve baslayis bildirme yazilari,

14.B.9.34.Bakanliklar, Valilikler, Mistakil Kurum ve Kuruluslar ile Kaymakamliklarla olan
icrai nitelik tasimayan yazilar,

14.B.9.35.ilgili mevzuati geregi bu yoénergede bahsedilmeyen ve Vali/Vali Yardimcisi
tarafindan onaylanmasi gerekenler disindaki mevzuatin yetki verdigi her tirli ruhsat,
islem ve onaylar

B.10. iL AFET ve ACiL DURUM MUDURU

14.B.10.1.Deprem, trafik kazasi, sel, kaya dismesi vb. gibi durumlarda ara¢ ve arama
kurtarma personelinin olay yerine sevkine iliskin yazi ve onaylar, ilimiz disinda
meydana gelen Afet ve Acil durumlarda AFAD Baskanliginca Afyonkarahisar il Afet ve
Acil Durum Mudurliglnden talep edilen personel, ara¢ gorevlendirmelerinin Valilige
bilgi vermek sartiyla onaylanmasi.

14.B.10.2.Afet (jeolojik) etiit raporlarinin hazirlanmasi, ihaleli isler izleme cetvelleri, Eyli
konutlar insaat seviyeleri raporlari ve afete maruz boélgelerdeki imar planina esas
jeolojik-jeoteknik etlit raporu onay yazilari,

B.11. iL GOC iDARESIi MUDURU

14.B.11.2.il Niifus ve Vatandashk Mudirliigiinden, yabancilarin vatandaslik is ve islemleri
ile ilgili bilgi ve belge istenilmesine ve génderilmesine dair yazilar,

14.B.11.3.Yabancilarin ikamet izinleri, vatandaslk tahkikatlari, serbest gé¢cmen olarak
miiracaat eden yabancilar ve si§inma talebinde bulunan yabancilarla ilgili yazismalar
(Guvenlik Sorusturmasi ve Arsiv Arastirmasi)

14.B.11.4.Personelin mazeret izinleri disindaki izinleri,

14.B.11.5.il Emniyet Miidirliigi ile il ve ilce Jandarma Komutanliklarindan, refakat ve sinir
disiigleriigin personel talebinde bulunma amaciyla yapilan yazismalar ve Onaylari,
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14.B.11.6.Geri Génderme Merkezinde barinan yabancilarla ilgili il Emniyet MidirlGga, il
Jandarma Komutanhgi ve Hudut Kapilari ile yapilacak tiim yazismalar,
14.B.11.7.6458 sayili Yabancilar ve Uluslararasi Koruma Kanunu kapsamindaki is ve
islemlerin yurutilmesi amaci ile ilimiz genelinde tim Kamu Kurum ve Kuruluglari ile
yapilacak olan talimat icermeyen, bilgi amacli ve cevabi her tiirli yazismalar,
14.B.11.8.“6458 Sayili Kanun”un ilgili maddeleri geregince haklarinda sinir disi ve idari
gozetim karari alinacaklara iliskin kararlar yalnizca GogNet sistemi Uzerinden
alinacagindan dolayr séz konusu kararlarin il Gé¢ idaresi Midiri tarafindan
imzalanmasi, ayni Kanunun 56. Maddesi kapsaminda lilkeyi terke davet edilen
yabancilara verilen c¢ikis izin belgesinin il Goc¢ idaresi Muidiri tarafindan
imzalanmasi.
14.B.11.9. 6458 sayili Kanun Uyarinca;
a) 30. Maddesinde belirtilen ikamet izinlerinin diizenlenmesine dair tim is ve islemler,
b) Sinir Vizesi is ve islemleri
¢) 102. Maddesi uyarinca yabancilara idari para cezasi verilmesiyle ilgili is ve islemler,

14.B.11.10. il Gog idaresi Mudirluginin adli ve idari yargi (icra daireleri dahil)
kuruluslari ile yazismalari,
14.B.11.11. il Go¢ idaresi Midirliginin mesai saatleri icinde ve disinda (resmi

tatiller, hafta sonu tatilleri vs.) Gég idaresi Genel Mudirligiine yazilan goériis/isar
sorma yazilari,
14.B.11.12. Yabancilara 5490 sayili Nifus Hizmetleri Kanunu ile 5326 sayili Kabahatler
Kanunu kapsaminda idari Para Cezasi verilmesiyle ilgili is ve islemler,
14.B.11.13. ikamet izin tiirleri ve ikameti bulunmadig halde iilkemizde yasayan (vize
muafiyeti, gecici koruma, uluslararasi koruma vb.) yabancilar icin yapilan tahkikat
yazilari,
14.B.11.14. Uluslararasi Koruma Basvuru Sahibi ve Uluslararasi Koruma Stati Sahibi
Yabancilara verilen kimlik belgeleri.
14.B.11.15. 6458 sayili Yabancilar ve Uluslararasi Koruma Kanunu’nun;
a. Yabancilarin il disina cikislari icin verilen yol izin belgeleri,
b. Sinir disi edilecek yabancilarin Geri Génderme Merkezlerine ve sinir
kapilarina, sevkler igin il ici ve il digi arag, personel gérevlendirilmesi onaylari.

B.12. iL KULTUR VE TURiZM MUDURU

14.B.12.1.il Kiltir ve Turizm MudirlGgu ile ilgili Miize gorisleri (Mermer ve tas ocagl
gorisleri harig), istatistikler ve rutin 6denek talepleri (kiitiphanelerin elektrik, su,
telefon, yakacak vb.) yazismalari,

14.B.12.2.Sportif Turizm Kurulu il Baskanhgi,

14.B.12.3.Basit Konaklama Turizm isletme Belgesi ve Plaj isletmesi Turizm isletme Belgesi
onaylari,

14.B.12.4.Sivil Toplum Orgiitleri ile yazismalar ve Kiiltir Merkezi salon tahsis onaylari.

B.13. iL NUFUS ve VATANDASLIK MUDURU
14.B.13.1. 5490 sayih Nifus Hizmetleri Kanununa goére yapilan tim islemler ve tim
bildirimleri imzalamak,
14.B.13.2. 5490 Sayili NGfus Hizmetleri Kanununa goére sakli nifuslarin niifus kayitlarina
tescil onaylari,
14.B.13.3. 5901 sayili Turk Vatandaghgl Kanununa goére yapilan tim bildirimler ve
yazigsmalar,
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14.B.13.4. Pasaportlarla ilgili serh ve idari karar kayitlarina, pasaportlarin hazirlanmalari

ve iptallerine iliskin her tarla yazilar,

14.B.13.5. Danistay, Sayistay, Bolge idare Mahkemeleri, idare Mahkemeleri, Vergi

Mahkemeleri ve AdIi Mahkemelerde acilan davalarda bilgi génderme veya
cevabi yazilar,

14.B.13.6. 5490 sayili Nufus Hizmetleri Kanunu geregince Turkiye Cumbhuriyeti kimlik

karti, yukOmlillkleri yerine getirmeyen Kkisilere idari para cezasi verme
konularina iliskin is ve islemler ve 5682 sayili Pasaport Kanunu geregince
pasaport ve siirlici belgesi talepleriyle ilgili islemler,

14.B.13.7. 5682 sayili kanun uyarinca verilen,
a) Hususi ve Hizmet damgali pasaportlar,
b) Umumi pasaportlar (il Merkezinde Merkez ilce Niifus Midiird, ilgelerde ilge
Nufus Muddrlerince)

B.14.

14.B.14.1.

14.B.14.2.

14.B.14.3.

14.B.14.4.

14.B.14.5.
14.B.14.6.

14.B.14.7.
14.B.14.8.
14.B.14.9.

B.15.

iL OZEL iDARESI GENEL SEKRETERI

Vali tarafindan yiiriitiilen is ve islemler ile imzalanacak yazilar disinda kalan, il Ozel
idaresi’ni ilgilendiren is ve islemlerle ilgili olarak, kamu kurum ve kuruluslari ile
Ozel kuruluslara gonderilen direktif niteligi tasimayan yazilar,

Kesinlesen il Genel Meclisi kararlari ile il Enciimen kararlarinin ilgili kurum ve
kuruluslara gonderilmesine iliskin yazilar.

il Ozel idaresi Hizmetleri ile ilgili olarak vatandasin dilek, temenni, talep ve
sikiyetlerini CIMER ve yazili olarak ileten kisi, kurum ve kuruluslara yazilacak
cevabi yazilar,

3194 sayili imar Kanuna gére Planli Alanlar imar Yénetmeligi kapsaminda yapi
ruhsat ve yapi kullanma ruhsatlari “Vali a.” imzalanacaktir.

Yillik programlar dogrultusunda, haftalik veya glinliik calisma (is) programi onayi,

Kurumlar, 4734 sayili Kamu ihale Kanunu ve 4735 sayili Kamu ihale Sézlesmeleri

Kanununa gore ylratilecek her tiirll is ve islemelerin (is bitirme belgeleri dahil) bu

kanunlarin belirledigi ve bu kanunlara gére cikartilan ve cikartilacak yonetmelik,

mevzuat ve teblig hiikiimlerine gore gereklerini yerine getireceklerdir.

il Ozel idaresi Disiplin Kuruluna ait is ve islemlere iliskin yazilar,

il Genel Meclis Uyelerinin gérev belgeleri ile ilgili yazilar,

llgili mevzuati geregi bu ydnergede bahsedilmeyen ve Vali/Vali Yardimcisi
tarafindan onaylanmasi gerekenler disindaki mevzuatin yetki verdigi her tirlu
ruhsat, islem ve onaylar,

KAYMAKAM ADAYLARININ iMZALAYACAGI YAZILAR:

Valilikteki birim amirlerine verilen resmi yazi ve dilekcelerin havale vyetkileri ile
gorevlendirilecekleri konulara iliskin yazilarin imzalanmasi.

14.C. VALILIK iL MUDURLERi VE SUBE MUDURLERININ iMZALAYACAGI YAZILAR VE
ONAYLAR:

14.C.1.

Herhangi bir kayit diismemek sartiyla dilekce kabulii ve ilgili birimlere havale

edilmesi (il Yazi isleri Mudirii ve il idare Kurulu Madiri ),

14.C.2.

Apostilli tasdik serhlerinin onaylanmasi (il Yazi isleri Miidiir(i, Hukuk isleri Sube

Miidiirii, Hukuk isleri Sefi ve Dava isleri Sefi),

14.C.3.

icra daireleriyle yapilacak yazismalar,
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14.C.4. Yurt disinda c¢alisan vatandaslara ait bakim belgelerinin imzalanmasi ve
onaylanmasi, (Hukuk isleri Sube Midiirii)

C.1.iL IDARE VE DENETIM MUDURU

14.C.1.1.Kéy ve Mahalle Muhtarlari ile ihtiyar Heyeti Uyelerine ait imzalarin, bunlara ait
olup olmadigina dair kararlarin ve belgelerin tasdikleri ile ilgili is ve islemler,

14.C.1.2.5302 Sayili “il Ozel idaresi Kanunu’nun il Genel Meclisinin, 5393 Sayili “Belediye
Kanunu’nun Belediye Meclisinin, almis oldugu kararlar; ilgili Vali Yardimcisinin
baskanlhginda, idare ve Denetim Mudiri, il idare Kurulu Midiri, Hukuk isleri
Sube Muduri ile konusuna gore ilgili bir Teknik Elemandan olusan komisyon
tarafindan incelenerek mevzuatina “komisyonumuzca uygun/uygun degil
gorisuyle arz ederiz.” seklinde makama sunulacaktir,

14.C.1.3.K6y ve mahalle muhtarlari ve belediye baskanlarinin goérev belgeleri ve il
muhabere tasdiki.

C.2.IL SiVIL TOPLUMLA iLiSKILER MUDURU

14.C.2.1.Dernek kurulus bildiriminin alinmasi,

14.C.2.2.Dernekler hakkindaki istatistiki bilgiler, adres degisikligi, fesihlerin bildirimi, adli ve
idari yargi mercilerince verilen kararlarin Bakanliga bildirilmesi ile ilgili yazismalar,

14.C.2.3.Derneklerin faaliyette olup olmadiklarina iliskin yazilar,

14.C.2.4.Dernek Genel Kurullarinin takibine ve sonuglandiriimasina iliskin yazilar,

14.C.2.5.Derneklerin her tirli miracaatina iliskin evraklarin havalesi ve derneklerin
talepleri dogrultusunda diizenlenmesi gereken durum belgeleri,

14.C.2.6.Dernekler  Yonetmeligi'nin  83. maddesi uyarinca verilen Dernekler
Beyannamelerinin alinmasi ve incelenmesi,

14.C.2.7.Yardim toplama kararlarina iliskin gerekli tebligatlarin yapilmasi ile ilgili yazilar,
2860 Sayih “Yardim Toplama Kanunu”na gore Ozel ve tizel kisilere yapilacak
tebligat ile ilgili is ve islemler (Bankalarda hesap acma, eksik belge tamamlama,
yetki belgesi vs.) ile ilgili yazismalar,

14.C.2.8.Yardim toplama izni verilenlerle ilgili is ve islemler, izin verilen yardim toplama
faaliyetlerinin ilgili birimlere duyurulmasina iliskin yazilar,

14.C.2.9.Dernekler ve Sendikalarin tasinmaz islemlerine iliskin 2644 sayili Tapu Kanunu’na
gore tapu mudurlukleri veya ilgili kuruluslarla yapilacak yazismalar.

14.C.2.10.Yeni veya degistirilen dernek tiziiklerinin incelenmesi, onaylanmasi ve dernege
teblig edilmesine iliskin yazilar, 5253 sayili Dernekler Kanunun geregince gorev
alanina giren konularda ilgili kamu kurumlarinin bilgi ve belge talebine iliskin
yazilar,
14.C.2.11.2820 sayih Siyasi Partiler Kanunu kapsaminda partilerin kurulus ve diger

bildirimlerini; Siyasi parti, Sendika, Dernek ve Yabanci Sivil Toplum Kuruluslari
Temsilcilik agma taleplerini almak, 6356 sayili Sendikalar ve Toplu is S6zlesmesi
Kanunu ve 4688 sayili Kamu Gorevlileri Sendikalari ve Toplu S6zlesme Kanunu
kapsaminda sendikalarin kurulus ve diger bildirimlerinde imza yetkisi,

C.3. AVUKATLARIN iMZALAYACAGI YAZILAR

14.C.3.1. ilde devlet tiizel kisiliginin temsil yetkisi Valilik oldugundan dogrudan
Valiligimizin taraf oldugu davalar (Onemine gére Vali tarafindan imzalanacaklar harig
Danistay, Sayistay, Bélge idare Mahkemeleri, idare Mahkemeleri, Vergi Mahkemeleri
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onlnde iddia ve savunmalara ait yazilar) ile Valiligimize bagl kurumlarin kadrolarinda
fiillen avukati bulunmayan, ancak Valiligimizin taraf gosterildigi davalarda Valiligimizi
temsil etmek ve Valiligimizin isteyecegi hukuki mitalaalarda bulunmak (Onemli
davalar hakkinda makama bilgi verilecek)

DORDUNCU BOLUM
YURUTME ve YURURLUK
15. YURUTME

Bu Yonerge Afyonkarahisar Valisi tarafindan yuratalar.
16. UYGULAMA VE TAKIP

Her tiarli is ve islemin bu Yonergede belirtilen hikiimlere uygun bir sekilde
ylritilmesini Yonergede gorev ve yetki verilenler saglayacaktir.

Bu Yonerge ile verilen yetkilerin kullanilmasindan ve yénergeye uygun hareket edilip
edilmediginin kontrolinden Vali Yardimcilari, Kaymakamlar ile Birim Amirleri
sorumludur.

17. YONERGEDE HUKUM BULUNMAYAN HALLER

imza Yetkileri Yonergesinde yer almayan veya tereddiitte disiilen hususlarda Vali
veya ilgili Vali Yardimcisinin, ilcelerde Kaymakamlarin gériisiine basvurulacak ve verilen
talimat dogrultusunda hareket edilecektir.

18. YURURLUKTEN KALDIRMA

20/09/2017 tarihli imza Yetkileri Yonergesi ve Valiligimizce yapilan degisiklikler ile
birimlerce ayrica alinmis imza yetkisi devir onaylari yururlikten kaldirilmistir.

19. YURURLUK

Bu Yonerge 02/03/2023 tarihinde yurirliuge girer.

(imzalidir)
Dog. Dr. Kiibra GURAN YiGITBASI
Vali
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